Prefeitura Municipal de Espinosa

Estado de Minas Gerais
CNPJ: 18.650.952/0001-16

DECRETO N.° 268, DE 31 DE DEZEMBRO DE 2025

Regulamenta a Lei Municipal n.® 1.953, de 23 de
dezembro de 2025, que dispde sobre a criagdo da
funcdo publica de Profissional de Apoio Escolar,
disciplina o Processo Seletivo Simplificado e
estabelece critérios de atuacdo na Rede Municipal de
Ensino de Espinosa - MG, e da outras providéncias.

O Prefeito Municipal da Cidade de Espinosa, Estado de Minas Gerais, no uso de suas
atribuicGes legais e conforme previsto nos artigos 32, |, alinea “a”, e 108, VI, da Lei Organica
Municipal, e;

CONSIDERANDO a redagdo do art. 12 da Lei Municipal n.° 1.953, de 23 de dezembro de
2025;

CONSIDERANDO a Lei Federal n.° 13.146, de 6 de julho de 2015 (Lei Brasileira de Inclusdo),
que assegura sistema educacional inclusivo e a oferta de profissionais de apoio escolar;

CONSIDERANDO as novas diretrizes da Politica Nacional de Educagédo Especial Inclusiva e
estabelecidas pelo Decreto Federal n.® 12.686/2025 alterada pelo Decreto n.° 12.773/2025;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de contratacdo e
atuagdo dos profissionais de apoio escolar para garantir a eficiéncia do servigo publico e o pleno
atendimento aos estudantes;

DECRETA:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 - Este Decreto regulamenta a Lei Municipal n.” 1.953, de 23 de dezembro de 2025,
disciplinando os procedimentos para a realizagdo do processo seletivo simplificado, a
contratagdo, a atuagao, a capacitagdo e a supervisao dos Profissionais de Apoio Escolar no ambito
da rede municipal de ensino de Espinosa - MG.

Art. 22 - As contratagdes de que trata a Lei Municipal n.® 1.953, de 23 de dezembro de
2025, terdo por finalidade exclusiva garantir o atendimento educacional especializado, na
perspectiva da educacdo inclusiva, aos estudantes com deficiéncia, transtornos globais do
desenvolvimento, transtorno do espectro autista (TEA) e altas habilidades/superdotagao, nos
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termos da Politica Nacional de Educagdo Especial, instituida pelo Decreto Federal n.° 12.686, de
20 de outubro de 2025, e da legislacdo federal correlata.

Paragrafo Unico - A atuagéo do Profissional de Apoio Escolar devera sempre observar as
diretrizes, os parametros e as orientagdes técnicas expedidas pelo Ministério da Educagdo (MEC)
e pela Secretaria Municipal de Educagdo e Cultura, em especial aqueles referentes ao Decreto
Federal n.” 12.686/2025 e aos atos normativos dele decorrentes.

CAPITULO Il
DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

Art. 32 - A contratacdo de pessoal para a fungdo de Profissional de Apoio Escolar sera
precedida de Processo Seletivo Simplificado, regido por edital especifico a ser publicado pela
Secretaria Municipal de Educagao e Cultura com apoio da Secretaria Municipal de Administracio
e Pessoal.

Art. 42 - O Processo Seletivo Simplificado consistird, obrigatoriamente, em etapa de Prova
de Titulos e Experiéncia de carater classificatorio e eliminatario.

Paragrafo Unico - Podera ser incluida no processo de seleg3o a critério da Administracio
etapa consistente em entrevista técnica, prova objetiva ou discursiva, conforme edital a ser
publicado.

Art. 52 - Para fins de pontuagdo na Prova de Titulos e Experiéncia, deverdo ser
considerados, prioritariamente:

| - cursos de capacitagdo na area de Educacdo Especial Inclusiva, Autismo (TEA), Libras,
Braille ou cuidador Escolar, além das 180h minimas exigidas;

Il - tempo de experiéncia comprovada na fungdo de Profissional de Apoio, Monitor de
Inclusdo ou cargo correlato em rede publica ou privada de ensino;

Il - formacdo académica superior em Educagdo Especial, Pedagogia, Psicologia ou areas
afins.

Art. 62 - O Edital preverd a formagdo de Cadastro de Reserva (CR) em quantitativo
suficiente para suprir a rotatividade de contratos e o surgimento de novas demandas de
matriculas ao longo do ano letivo.

Art. 72 - O edital conterd, obrigatoriamente, além do disposto no art. 72 da Lei Municipal
n.® 1.953, de 23 de dezembro de 2025, a descri¢do detalhada dos critérios de avaliagdo, que serdo
objetivos e isondmicos, podendo incluir:

I - andlise de titulos, com pontuacdo especifica para comprovacdo da formacdo
continuada exigida;

Il - experiéncia comprovada na drea da educagdo, assisténcia social, satde ou cuidado de
pessoas com deficiéncia;
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Il - eventual prova escrita ou entrevista, de carater classificatério, sobre nogdes basicas
de inclusdo, direitos da pessoa com deficiéncia, Politica Nacional de Educagdo Especial Inclusiva
e atribuigbes do cargo;

a) a previsdo de recurso administrativo contra o resultado preliminar;

b) a forma de convocagdo dos aprovados e a documentagdo necessaria para a posse;

¢) a previsdo expressa de que a contratagdo ndo gera vinculo estatutario ou empregaticio,
sendo temporaria e excepcional.

Art. 82 - A comprovacao do requisito especifico de formagdo continuada, de que trata o
inciso Il do art. 62 da Lei Municipal n.® 1.953, de 23 de dezembro de 2025, sera feita mediante
apresentac¢do de certificados de cursos, programas ou oficinas com carga horaria minima total
de 180 (cento e oitenta) horas, preferencialmente nas seguintes dreas:

| - Educagao Especial na Perspectiva da Inclusao;

Il - Atendimento Educacional Especializado (AEE);

Il - Nogdes Sobre Deficiéncias, TEA e Altas Habilidades/Superdotacao;

IV - Libras (Lingua Brasileira De Sinais) Basica;

V - Tecnologia Assistiva e Comunicagdo Alternativa;

VI - Cuidados Basicos de Saude E Higiene;

VII - Relacionamento Interpessoal e Mediagdo de Conflitos.

Paragrafo Unico - Os cursos poder3o ser presenciais ou a distancia, desde que oferecidos
por instituicGes reconhecidas pelo MEC, por entidades municipais ou estaduais de ensino, por
conselhos de direitos (como o Conselho Municipal dos Direitos da Pessoa com Deficiéncia) ou
por entidades representativas da sociedade civil com atuag¢3do reconhecida na drea da inclus3o.

CAPITULO Il
DA ALOCACAO E VEDACOES

Art. 92 - A disponibilizagdo do Profissional de Apoio Escolar para o estudante independera
de resultado de diagnéstico, laudo, relatério ou qualquer documento emitido por profissional de
salde, devendo ser precedida de Estudo de Caso realizado pela equipe pedagdgica em conjunto
com o Professor do Atendimento Educacional Especializado (AEE).

§1¢ - O Estudo de Caso avaliard a funcionalidade do estudante e o nivel de dependéncia
nas atividades de alimentacdo, higiene, locomogao e interagao social.

§22 - Um mesmo Profissional de Apoio Escolar podera atender a mais de um estudante
na mesma sala de aula ou em turmas distintas, de forma colaborativa e itinerante, desde que as
necessidades especificas dos alunos permitam e ndo haja prejuizo ao atendimento
individualizado.

Art. 10 - Em consonancia com a Lei n.” 13.146/2015 e o Decreto Federal n.° 12.686/2025,
é vedado ao Profissional de Apoio Escolar:

I — exercer atribui¢des privativas do professor regente ou do professor AEE, tais como o
planejamento pedagdgico, a adaptagdo curricular e a avaliagdo de aprendizagem;
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Il = substituir o professor em sala de aula;
Il — realizar procedimentos de satde invasivos ou de alta complexidade que exijam
formacao técnica em enfermagem.

CAPITULO IV
DA CAPACITACAO E SUPERVISAO

Art. 11 - Os Profissionais de Apoio Escolar contratados deverdo participar,
obrigatoriamente, de programas e cursos de capacitagdo continuada a serem oferecidos pela
Secretaria Municipal de Educacao e Cultura antes ou durante as atividades escolares.

Art. 12 - A capacitacao continuada abordarda, no minimo:

I - Fundamentos da Politica Nacional de Educagdo Especial na Perspectiva da Educagdo
Inclusiva (Decreto n.” 12.686/2025);

Il - Lei Brasileira de Inclusdo (Lei Federal n.2 13.146/2015);

Il - o papel do Profissional de Apoio Escolar: atribui¢des, limites e trabalho colaborativo
com a equipe escolar, familiares e profissionais do AEE;

IV - estudo de casos e estratégias de atuacdo pratica;

V - nogdes de primeiros socorros e cuidados especificos conforme as necessidades dos
estudantes atendidos;

VI - ética no atendimento e respeito a diversidade.

Art. 13 - A Secretaria Municipal de Educagdo e Cultura promovera capacitagio continuada
ao longo do ano letivo, com a oferta de programas, cursos, encontros formativos, workshops e
acesso a materiais de apoio.

Art. 14 - O trabalho do Profissional de Apoio Escolar sera supervisionado e avaliado
periodicamente pela equipe gestora e pedagdgica da unidade escolar, em conjunto com o setor
responsavel pela Educagdo Especial na SMEC.

§ 12 - A supervisao tera carater formativo, visando ao aperfeicoamento da atuagdo e a
garantia da qualidade do apoio prestado.

§ 22 - O descumprimento reiterado das atribuigdes, normas escolares ou diretrizes
técnicas podera acarretar a rescisdo administrativa do contrato, mediante procedimento
sumario que garanta o direito a ampla defesa.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 15 - A Secretaria Municipal de Educagdo e Cultura sera responsavel por:
I - realizar o levantamento anual da demanda por Profissionais de Apoio Escolar, com base
nas matriculas dos estudantes que necessitam desse suporte;
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Il - encaminhar a Secretaria Municipal de Administracdo e Pessoal a quantidade de vagas
necessdrias para cada ano letivo, fundamentando a necessidade de excepcional interesse
publico;

lll - designar os profissionais contratados para as unidades escolares, considerando as
necessidades especificas dos estudantes e o perfil do profissional;

IV - estabelecer e divulgar os fluxos de comunicacdo e os modelos de relatérios de
acompanhamento a serem preenchidos pelos Profissionais de Apoio Escolar.

Art. 16 - O Profissional de Apoio Escolar sera vinculado ao Regime Geral de Previdéncia
Social (RGPS).

Art. 17 - O contrato tera duragdo vinculada ao calenddrio escolar, ndo podendo exceder
o prazo legal de contratagdo temporaria municipal.

Art. 18 - Os casos omissos serao resolvidos pela Secretaria Municipal de Educagdo e
Cultura, em consonancia com a legislagdo federal pertinente, especialmente o Decreto Federal
n.° 12.686/2025, a Lei Brasileira de Inclusdo e as orientagdes do Ministério da Educagao.

Art. 19 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, produzindo efeitos a
partir de 12 de janeiro de 2026.

Espinosa — MG, 31 de dezembro de 2025.

¢

Nilson F epulveda
Prefeito Municipal
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