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LEI N° 1.554 /2014

DISPOE SOBRE A CONCESSAO DE DIARIAS
DE VIAGEM NO AMBITO DO PODER
EXECUTIVO MUNICIPAL E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A (Camara de Vereadores do Municipio de Espinosa, Estado de Minas Gerais,
atraves de seus representantes legais aprovou e eu, Prefeito Municipal, sanciono a
seguinte Lei:

Art. 1% - O Prefeito, o Vice-Prefeito, os Secretdrios Municipais, os titulares de
cargos comissionados e os Servidores do Poder Executivo Municipal que se
deslocarem do Municipio, a servigo ou para participarem de cursos, semindrios,
congressos ou eventos de capacitagdo profissional, fazem jus a percep¢do de
diaria de viagem para fazer face as despesas com alimentagdo e hospedagem.

§ 1% - A concessdo de diaria fica condicionada a existéncia de cotas or¢amentaria
e financeira disponiveis.

§ 29 - A diaria de viagem sera devida, também, a servidores cedidos ao Poder
Executivo Municipal de Espinosa/MG, por qualquer o6rgdo da Administragdo
Publica Estadual e Federal, observados os requisitos desta Lei.

§ 3" - O Municipiode  Espinosa/MG, por meio da Secretaria Municipal da
Fazenda, fara o reembolso de despesas relativas ao transporte (combustivel,

passagens, etc.) no deslocamento das viagens, quando ndo efetuado em veiculo
oficial.

Art. 2° - A diaria ¢ devida sempre que for necessirio pernoitar em outro
Municipio, a cada periodo de vinte e quatro horas de afastamento, tomando-se
como termo inicial e final da contagem dos dias, respectivamente, a hora da
partida e da chegada ao municipio de Espinosa/MG.

§ 17 - Quando néo for necessério pernoitar e o afastamento for superior a 6 (seis)
e inferior a 12 (doze) horas, o mesmo faré jus a parcela de alimentacio.

§ 2° - Quando o afastamento for inferior a 6 (seis) horas, fara jus a parcela de
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alimentagdo, se aprovado pela autoridade & qual o servidor for subordinado.

Art. 3° - O pagamento de diarias instituido por esta Lei terd cardter de verba
indenizatéria, ndo integrando o respectivo vencimento/remunerag¢do/subsidio para
quaisquer efeitos.

Art. 4% - Os valores das didrias de viagem, compostos de PA - Parcela de
Alimentagdo e PP - Parcela de Pousada, sdo os constantes na Tabela do Anexo |
desta Lei.

§ 17 - O Chefe do Poder Executivo fica autorizado a atualizar, periodicamente,
por meio de ato proprio, os valores das diarias de viagens.

§ 27 - O valor das Diarias de Viagem do Poder Legislativo ndo pode ser superior
ao do Poder Executivo.

§ 37 - Caso a despesa efetuada pelo servidor publico ou agente politico exceda o
valor da diaria de viagem, a diferenga correra as suas expensas, nao havendo
ressarcimento.

§ 4° - E vedado o pagamento de diaria cumulativamente com outra retribuicdo de
carater indenizatério de despesas com alimentacdo e hospedagem.

Art. 5% - As diarias, até o limite de 5 (cinco), serdo pagas antecipadamente.

§ 17 - Caso a viagem ultrapasse a quantidade de didrias solicitadas e pagas
antecipadamente, ocorrerd o pagamento das didrias correspondentes ao periodo
prorrogado, mediante justificativa fundamentada do agente publico ou servidor
solicitante, caso em que serio pagas quando da comprovagdo do periodo
prorrogado.

§ 27 - Em casos de emergéncia, as diarias poderdo ser processadas no decorrer ou
apos o deslocamento, mediante justificativa da autoridade concedente.

§ 37 - O servidor ou agente politico que receber diaria de viagem e, por qualquer
motivo, ndo se afastar do municipio, ou na hipdtese de retornar em periodo
inferior ao previsto, fica obrigado a restituir os valores recebidos €m excesso, no
prazo de até 3 (trés) dias, sob pena de ressarcimento ao erério mediante desconto
integral e imediato em folha de pagamento, sem prejuizo de outras sangdes legais.
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§ 4° - Nos casos previstos no §3° deste artigo, o servidor ou agente politico
devera depositar na conta do Municipio ou na conta de origem dos recursos, o
valor das didrias recebidas em excesso, entregando o respectivo comprovante na
respectiva secretaria.

Art. 6° - O Secretario Municipal, o Chefe de Gabinete, o Procurador, o Consultor
ou o Assessor Juridico, que por convocagdo expressa do Chefe do Executivo,
afastar-se do municipio na companhia deste, fara jus a0 mesmo tratamento
dispensado ao Prefeito Municipal, no que refere ao valor das diarias.

Paragrafo Unico - Quando dois ou mais servidores, ressalvado o motorista, que
recebam didrias com valores diferenciados, viajarem juntos para participarem de
uma mesma atividade técnica, serd concedida a todos, diaria equivalente & do
servidor que estiver enquadrado na faixa superior, desde que autorizado pelo
Secretario Municipal da Fazenda.

Art. 7° - O pagamento da didria do Prefeito, dos Procuradores, do Assessor
Juridico, do Consultor Juridico, do Controlador Interno, do Chefe de Gabinete e
dos Secretarios, bem como a forma de transporte (exceto o aéreo), sera efetuado
mediante requisigdo fundamentada e justificada da propria autoridade
requisitante.

Art. 8% - O pagamento da diéria referente aos cargos ndo citados no artigo anterior
somente sera efetuado mediante autorizagdo expressa dos Secretirios, dos
Procuradores, do Chefe de Gabinete e do Controlador Interno, ao qual o servidor
estiver subordinado, devendo ainda passar pela andlise final do Secretirio
Municipal da Fazenda.

§ 19 - As diarias deverdo ser solicitadas, com antecedéncia minima de 24 (vinte
quatro) horas da data prevista para o seu deslocamento, através de formulério
proprio, constante do Anexo 11, a ser disponibilizado pela Secretaria Municipal da
Fazenda, o qual, ap6s aprovagdo, sera encaminhado & Contabilidade, antes do
inicio do deslocamento, para que possam ser empenhadas previamente.

§ 2° - A forma de transporte a ser utilizada sera autorizada pelo Secretario
Municipal da Fazenda, com excec¢do do aéreo, levando-se em conta a urgeéncia e o
custo da viagem.
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§ 3% - Quando se tratar de transporte aéreo, a autorizagdo serd expressa e
exclusiva do Prefeito Municipal, devendo o beneficiario fazer uso
preferencialmente da classe econémica.

Y 47 - S0 serdo autorizadas viagens em veiculos particulares quando autorizados
expressamente pelo Prefeito Municipal, Chefe de Gabinete, Procuradores ou
Secretarios Municipais, se utilizados pelos préprios permissionarios e quando
acobertados por seguro total ou em casos de veiculos locados pelo Municipio,
observando que as viagens autorizadas em veiculos proprios, ndo estabelecem
qualquer direito de recebimento de aluguel do veiculo em uso.

Art. 9% - A concessdo de didrias so efetivar-se-d mediante solicitagdo expressa,
fundamentada e justificada do agente politico ou servidor, apés analise da
autoridade competente, se for o caso, contendo os seguintes elementos essenciais:
[ - nimero identificador do formulario de requisigéo;

I1 - nome, cargo, emprego, fungdo e matricula do servidor beneficiario:

[T - descrigd@o objetiva do servigo a ser executado:

[V - indicagdo dos locais onde o servigo sera realizado;

V - o periodo provavel do afastamento;

VI - valor unitario, quantidades de dirias e importancia total a ser paga.

Art. 10 — A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestacdo de contas é,
respectivamente, do agente publico solicitante, do responsavel pelo controle
interno ou drgdo equivalente e do ordenador da despesa.

Paragrafo Unico - O Controle previsto no caput deste artigo tem como objetivo:

I - apurar a exatiddo do calculo da diaria:

IT - elaborar estatistica de diarias de viagens.

Art. 11 - A diaria ndo sera devida nos seguintes casos:
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[ - quando o deslocamento se der dentro do territério do Municipio;
[T - quando o afastamento for inferior a 6 (seis) horas, para a Parcela de Pousada;

[1I' - quando dispuser de alimentacdo e hospedagem incluida em evento para o
qual esteja inscrito;

[V - seja exclusivo interesse do agente politico ou do servidor:

V - aos sabados, domingos e feriados, salvo quando comprovada a conveniéncia
ou necessidade da permanéncia do servidor, fora do municipio, nos referidos dias,
e autorizada pela autoridade competente.

Art. 12 - Os membros de Conselhos Municipais, que se deslocarem do Municipio
de Espinosa/MG, eventualmente, por motivo de servi¢o ou no desempenho de
suas fungdes, fardo jus tanto a percep¢do de didrias para custeio de despesas de
alimentagdo e hospedagem, de acordo com as normas estabelecidas nesta Lei e
com os valores fixados aos servidores municipais, Anexo I, bem como ao
reembolso por despesas efetuadas para o transporte, se for o caso.

§ 1° - As didrias e o uso do meio de transporte a ser utilizado na viagem dos

membros de Conselho deverdo ser autorizados pelo Secretario Municipal da
Fazenda.

Art. 13 - Aos empregados terceirizados aplica-se o disposto nesta Lei, a partir da
data de sua publica¢do, levando em consideragdo a equiparagdo dos cargos
ocupados, para fins de afericdo do valor das diérias.

Art. 14 - Fica o Poder Executivo Municipal autorizado a baixar normas
complementares a esta Lei, nos limites de sua competéncia.

Paragrafo Unico - As normas complementares, acima previstas, serdo baixadas
atraves da expedicdo de Decretos pelo Chefe do Poder Executivo Municipal.

Art. 15 - Constitui infragdo disciplinar grave. punivel na forma da Lei, conceder
e/ou receber diaria indevidamente.

Art. 16 - As despesas decorrentes da aplicacdo desta Lei correrdo por conta de
dotacdo orgamentaria vigente.
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Art. 17 - E vedado aos orgdos ou entidades celebrar convénios, entre si ou com
terceiros, para custeio de despesas de diarias de seu pessoal, em desacordo com os
valores e normas desta Lei.

Art. 18 - Os servidores de todos os niveis e os agentes politicos ndo fardo jus a
parcela da alimentagdo nas cidades que tenha restaurante credenciado.

Art. 19 - As situagdes excepcionais ndo previstas nesta Lei serdo resolvidas, de
acordo com a sua competéncia, pelo Prefeito Municipal.

Art. 20 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as
disposi¢Oes em contrario.

Prefeitura Municipal de Espinosa/MG, 05 de dezembro de 2014.

O34
Lucio Balieiro Gomes
Prefeito Municipal
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TABELA DE VALORES DE DIARIAS DE VIAGENS

ANEXO 1

DESTINO PARCELAS
PA R$200.00 R$100.00 R$80.00
CAPITAL MINEIRA PP R$400.00 R$300,00 R$120,00
= DI R$600.00 R$400.,00 R$200.00
L ' E ¥ ﬁ . . . o .- ] v fi : : -
I INTERIOR DO ESTADO '
ACIN 10 , : _ .
- " PA R$100.00 | R$60.00 R$30.00
“L')?;gl zﬁgg‘&'“ pp R$250,00 | R$120,00 | R$70.00
_ | ‘ __ DI R$35_0,{]D R$18_0,[}0 | RS]QD,OO
| MICRO REGIAOTI . PA™ |TTRS50,00 0,00 20,00
e — PA R$40.00 - R$2000 | RS 5.0'0
MERI‘“; SES;SHO I PP R$110.00 | R$60.00 R$30.00
I DI R$150.00 R$80.00 R$45.00
LEGENDA
NIVEL CARGOS
| Prefeito Municipal
. Vice-Prefeito, Secretdrios, Cargos Comissionados e Cargos de Nivel
Superior de Escolaridade
11 Servidores em Geral, exceto os do nivel I1
PA Parcela de Alimentagdo
PP Parcela de Pousada
DI Didria Integral
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ANEXO I1

SOLICITACAO DE DIARIA DE VIAGEM

FORMULARIO PARA SOLICITACAO DE DIARIA DE VIAGEM

EXERCICIO 2015 DATA DA SOLICITACAO:
' BANCO/N® CONTA
SOLICITANTE
CPF
FUNCAO/CARGO
ESCOLARIDADE
ASS. SOLICITANTE
PERIODO
INICIO TERMINO
'CIDADE ESTADO
VEI CULO Tipo Placa: MNiamero da Placa
OBJETIVO:
DESPESAS
TIPO DE DESPESA | Quantidade/Valor Solicitado Quantidade/Valor Aprovado
Diaria

Transporte Urbano

Passagem

Combustivel

TOTAL

APROVACAO

DATA:

ASS. CHEFE:

ASS.SEC.MUNIC. DA FAZENDA:




