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EDITAL DE LICITAÇÃO - MUNICÍPIO DE ESPINOSA - MG 
 
PROCESSO LICITATÓRIO Nº 95/2023 
PREGÃO PRESENCIAL Nº 30/2023 
SECRETARIA(S) INTERESSADA(S): Secretaria Municipal de 
Administração e Pessoal 
Modalidade: Pregão Presencial  
Tipo: Menor Preço Global.  
Data da sessão do Pregão Presencial: 11 de janeiro de 2024 às 
08:00h. *horário de Brasília 

O Município de Espinosa – MG, torna público que se encontra 
aberta no setor de Licitação, situada à Pça. Cel. Heitor 
Antunes, 132, Centro - Espinosa/MG, licitação na modalidade 
PREGÃO PRESENCIAL, com a finalidade de contratação de empresa 
especializada para o fornecimento de serviços contínuos de mão 
de obra, conforme informações a seguir: 

O Pregão será realizado pelo Pregoeiro Ronildo Hélio de Oliveira 
e Equipe de Apoio. 

Rege a presente licitação as normas contidas neste Edital, da 
Lei Federal de nº 10.520/2002, Lei Complementar Federal de nº 
123/2006, Lei Complementar Federal de nº 147/2014 e no que 
couber, na Lei Federal de nº 8.666/93 e suas alterações 
posteriores, bem assim, Decreto Federal de nº 8.538/2015 e de 
demais normas pertinentes. 

1. OBJETO 

1.1. Constitui objeto da presente licitação para a CONTRATAÇÃO DE 
EMPRESA ESPECIALIZADA PARA FORNECIMENTO DE SERVIÇOS CONTÍNUOS DE 
MÃO DE OBRA QUALIFICADA E APOIO OPERACIONAL, ABRANGENDO 
ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS E OPERACIONAIS, COM O OBJETIVO DE 
SUPRIR AS NECESSIDADES E DEMANDAS DAS DIVERSAS SECRETARIAS DO 
MUNICÍPIO, CONFORME CONDIÇÕES, QUANTIDADES E EXIGÊNCIAS 
ESTABELECIDAS NESTE EDITAL E SEUS ANEXOS. 

1.1.1. A contratação refere-se a serviço não continuado, sem 
dedicação exclusiva de mão de obra, não haverá alocação 
contínua de empregados da contratada nas dependências do 
órgão, sendo que a efetiva execução da atividade contratada 
será realizada, apenas, quando provocada a demanda. 

1.2. É parte integrante deste Edital os seguintes anexos: 

ANEXO A – Proposta Comercial Digital 
ANEXO I - Proposta Comercial Escrita 
ANEXO II- Atestado de Capacidade Técnica; 
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ANEXO III - Declaração de cálculo dos índices financeiros; 
ANEXO IV - Minuta de Contrato; 
ANEXO V- Declaração de inexistência de fatos impeditivos de 
habilitação e contratação; 
ANEXO VI - Declaração de que não emprego menor de idade; 
ANEXO VII - Declaração de ciência e atendimentos aos requisitos 
do Edital; 
ANEXO VIII - Carta de Credenciamento (com firma reconhecida em 
Cartório); 
ANEXO IX - Modelo de declaração de enquadramento como 
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte; 
ANEXO X - Termo de Referência; 
ANEXO XI - DECLARAÇÃO DE ELABORAÇÃO INDEPENDENTE DE PROPOSTA 
ANEXO XII – Modelo Declaração de Visita Técnica 
ANEXO XIII – Declaração que possui ou instalará escritório 
ANEXO XIV – Minuta da Ata de Registro de Preços 

2. DOS ESCLARECIMENTOS INICIAIS 

2.1. O Sistema de Registro de Preços (SRP) é um conjunto de 
procedimentos para registro formal de preços relativos à 
aquisição futura de bens, onde as empresas disponibilizam bens e 
serviços a preços e prazos certos e registrados em documento 
específico denominado “Ata de Registro de Preços”. Neste 
Sistema, as aquisições são feitas quando melhor convier aos 
órgãos que integram a Ata, sem, no entanto, estarem 
necessariamente obrigados a contratar com os prestadores 
vencedores do certame. 

2.2. Nesta Licitação, será firmada uma Ata de Registro de Preços, 
que é um documento vinculativo, obrigacional, com característica 
de compromisso para futura contratação, onde os prestadores de 
serviço manterão seus preços registrados, durante o período de 
12 (doze) meses, tornando-os disponíveis, caso o Município de 
Espinosa necessite, efetuará as execuções nas quantidades que 
julgar necessárias e aos mesmos preços registrados no certame. 

2.3. Não serão aceitas propostas incompletas. 

2.4. Ao preço do primeiro colocado poderão ser registrados tantos 
prestadores quanto necessários para que, em função das propostas 
apresentadas, seja atingida a quantidade total para o lote. 

2.5. Quando das condições decorrentes do registro de preços será 
respeitada a ordem de classificação das empresas constantes da 
Ata. 

2.6. O Município de Espinosa-MG reserva-se o direito de executar 
os serviços objetos deste Edital, (conforme Anexo X), de forma 
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parcelada ou parcial de acordo com a necessidade interna, 
reservando-se também ao direito de executar o contrato no todo 
ou em partes, realizando a contratação somente dos itens 
necessários ao Município, ficando desde já a licitante ciente 
desta condição. 

2.6.1. A quantidade estimada para o presente processo 
licitatório, relacionado no Edital de embasamento, serve 
apenas como orientação, não constituindo sob hipótese alguma 
garantia de faturamento. 

3. DA PARTICIPAÇÃO, DOS ENVELOPES E CONTEÚDOS 

3.1. Poderão participar desta licitação as pessoas jurídicas do 
ramo pertinente ao objeto licitado, que atendam a todas as 
condições e disposições contidas neste Edital e respectivos 
anexos. 

3.2. As licitantes deverão apresentar, na data e horário 
previstos no preâmbulo deste Edital, 2 (dois) envelopes 
devidamente fechados, contendo: 

Os Envelopes “A” – PROPOSTA DE PREÇOS e “B” - HABILITAÇÃO 
deverão ser apresentados, separadamente, em envelopes lacrados, 
contendo os seguintes dizeres na parte externa: 

ENVELOPE A - PROPOSTA DE PREÇOS 
Prefeitura Municipal de Espinosa-MG 
PREGÃO Nº 30/2023 
Data e hora da abertura:  
Razão Social e CNPJ 
Endereço completo do licitante 
Email: 
Telefone/WhatsApp: 

 

ENVELOPE B – HABILITAÇÃO 
Prefeitura Municipal de Espinosa-MG 
PREGÃO Nº 30/2023 
Data e hora da abertura: 
Razão Social e CNPJ 
Endereço completo do licitante 
Email: 
Telefone/WhatsApp: 
3.3. A indicação na parte externa dos envelopes, caso esteja 
incompleta, com algum erro de transcrição, ausência ou 
incorreções dos dizeres citados acima, desde que não cause 
dúvida quanto ao seu conteúdo ou não atrapalhe o andamento do 
processo, não constituirá motivo para exclusão da licitante do 
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procedimento licitatório, que poderá inserir as informações 
faltantes e/ou retificá-las. 

3.4. Ao apresentar os envelopes de “Proposta” e “Documentação” a 
concorrente estará se submetendo automaticamente às condições 
estabelecidas para esta licitação, bem como aos dispositivos e 
normas legais aplicáveis mencionados neste Edital. 

3.5. Não será admitida nesta licitação a participação de 
empresas: 

3.5.1. Que incidir nas hipóteses previstas no art. 9º da nº 
8.666/1993, observada a exceção prevista em seu § 1º; 
3.5.2. Declaradas inidôneos de acordo com o previsto nos 
incisos III e IV, do art. 87, da Lei Federal 8.666/93 e que 
não tenha restabelecida a sua idoneidade; 
3.5.3. Constar no Cadastro de Empresas Inidôneas e Suspensas 
– CEIS, do Governo Federal; 
3.5.4. Constar no Cadastro Nacional de Empresas Punidas 
(CNEP), do Governo Federal; 
3.5.5. Que se encontre em processo de dissolução, recuperação 
judicial, recuperação extrajudicial, falência, sociedade 
estrangeira não autorizada a funcionar no país. Caso a 
empresa se encontre em processo de recuperação judicial 
deverá apresentar, quando de sua habilitação, o plano de 
recuperação devidamente homologado judicialmente para fins de 
participação e que esteja em vigor; 
3.5.6. Cujo objeto social não seja pertinente e compatível 
com o objeto desta licitação; 
3.5.7. Conste no Cadastro Nacional de Condenações Cíveis por 
ato de improbidade administrativa disponível no Portal do 
CNJ; 
3.5.8. Que esteja impedida de licitar e contratar nos termos 
do artigo 10 da Lei Federal n.° 9.605/98; 
3.5.9. Que esteja impedida de licitar e contratar, por 
qualquer motivo que seja com o Município de Espinosa/MG; 
3.5.10. As Sociedades Cooperativas de mão de obra, 
constituídas nos termos da Lei n.° 5.764/1971, devido à 
impossibilidade de os serviços serem executados com autonomia 
pelos cooperados, de modo a não demandar relação de 
subordinação entre a cooperativa e os cooperados, nem entre a 
Administração e os cooperados (Súmula 281 TCU); 
3.5.11. Às Organizações da Sociedade Civil de Interesse 
Público – OSCIP; 
3.5.12. Em Consórcio; 
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3.6. Independente de declaração expressa, a simples participação 
no procedimento licitatório implica, por parte da licitante, a 
concordância, irrestrita submissão, aceitação integral e 
irretratável de todos os termos, cláusulas e condições 
estabelecidas neste edital, seus anexos e das cláusulas 
contratuais estabelecidas. Bem como, o pleno conhecimento dos 
regulamentos, instruções e leis aplicáveis, na observância dos 
regulamentos administrativos, instruções e das normas técnicas 
aplicáveis. Não será aceita, sob qualquer hipótese, alegação de 
seu desconhecimento em qualquer fase do procedimento licitatório 
e da execução do Contrato, bem como da obrigatoriedade do 
cumprimento das disposições nele contidas. 

4. DA VISITA TÉCNICA 

4.1. As empresas interessadas em participar da licitação poderão 
efetuar visita técnica, correndo por sua conta todos os custos 
respectivos, inclusive quanto ao deslocamento até os locais da 
execução, objetivando sedimentar o conhecimento básico 
necessário a todas as condições de execução do objeto para a 
elaboração da proposta. 

4.2. A visita técnica permitirá à licitante: avaliar as 
facilidades, dificuldades e riscos específicos na execução, com 
o objetivo de inteirar-se das condições e postos onde serão 
executados os serviços ora em orçamento, e dimensionar a equipe, 
equipamentos e materiais necessários para desenvolver o serviço, 
de acordo com a atividade desempenhada e legislação vigente. 

4.3. As visitas poderão ser realizadas a partir da publicação do 
edital e deverão acontecer até 02 (dois) dias antes do certame, 
portanto devendo a empresa interessada entrar em contato com o 
Setor de Licitação e Contratos, para obter informações sobre os 
locais onde serão prestados os serviços. 

4.4. A Empresa interessada em participar da Licitação deverá 
apresentar no ato de entrega das propostas, declaração formal 
assinada pelo licitante ou representante da empresa, declarando 
ter total conhecimento das condições e peculiaridades inerentes 
à natureza dos serviços, assumindo total responsabilidade por 
esse fato e informando que não utilizará isso para quaisquer 
questionamentos futuros que ensejem avenças técnicas ou 
financeiras com a administração. 

4.5. A não apresentação da Declaração de Responsabilidade, 
supracitada no subitem 4.4, acarretará a inabilitação da 
licitante. 
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5. DA REPRESENTAÇÃO E DO CREDENCIAMENTO 

5.1. Ao iniciar a sessão pública, a licitante deverá se 
apresentar para credenciamento junto o Pregoeiro por um 
representante que, devidamente munido de documento que o 
credencie a participar deste certame, venha a responder por sua 
representada, devendo, ainda, no ato da entrega dos envelopes, 
identificar-se mediante a exibição da carteira de identidade ou 
outro documento equivalente. 

5.2. Nenhuma pessoa física ou jurídica, ainda que credenciada por 
procuração legal, poderá representar mais de uma Licitante. 

5.3. O credenciamento far-se-á por meio de instrumento particular 
de procuração com firma reconhecida em cartório, que comprove os 
necessários poderes para praticar todos os atos inerentes ao 
certame, em nome da Licitante e acompanhado de documento 
comprobatório da capacidade do outorgante para constituir 
mandatários. 

5.4. Em sendo instrumento público de procuração, fica dispensada 
a verificação dos documentos que comprovem os poderes do 
outorgante. 

5.5. Em sendo sócio, proprietário, dirigente ou assemelhado da 
empresa licitante, deverá apresentar cópia do respectivo 
Estatuto ou Contrato Social, no qual estejam expressos seus 
poderes para exercer direitos e assumir obrigações em 
decorrência de tal investidura. 

5.6. Deverão, ainda, no ato do credenciamento, apresentar, sob 
pena de desclassificação, a declaração da licitante dando 
ciência de que cumpre plenamente os requisitos de habilitação ao 
presente processo licitatório(modelo –Anexo VII). 

5.7. A empresa que pretende se utilizar dos benefícios previstos 
nas Leis Complementares Federal de n° 123/2006 e 147/2014, 
deverão apresentar, no ato do credenciamento: 

5.7.1. No caso de Microempreendedor Individual, certificado 
da condição; ou, 
5.7.2. No caso de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, 
apresentar certidão emitida por Junta Comercial ou Cartório 
de Registro de Pessoas Jurídicas (Certidão Simplificada). 

5.8. As pessoas interessadas, não credenciadas, poderão 
acompanhar a sessões de abertura dos envelopes, desde que não 
interfiram de modo a perturbar ou impedir a realização dos 
trabalhos. 
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5.9. Ficam as empresas cientes de que somente serão admitidas na 
fase de lances verbais e na prática de todos os demais atos 
inerentes ao certame aquelas que se encontrarem devidamente 
credenciadas. 

5.10. No caso de envio dos envelopes via postal ou por terceiros 
não credenciados, também deverá ser enviada a declaração da 
licitante dando ciência de que cumpre plenamente os requisitos 
de habilitação ao presente processo licitatório (modelo - Anexo 
VII), fora dos envelopes de PROPOSTA e HABILITAÇÃO.   

5.10.1. Na falta deste documento a empresa será 
automaticamente eliminada do certame. O Município não se 
responsabiliza por envelopes enviados via correio ou outro 
meio de transportes que não cheguem até o horário 
estabelecido para o início da sessão. 

5.11. A licitante que não enviar à sessão o seu representante 
legal, mas enviar toda a documentação necessária dentro do prazo 
estipulado, ou, ainda que presente, não puder praticar atos em 
seu nome por conta da apresentação de documentação preliminar 
defeituosa, participará do Pregão com a primeira proposta 
apresentada, mas ficará impedido de participar da fase de lances 
verbais, de negociar preços, de declarar a intenção de interpor 
ou de renunciar ao direito de interpor recurso, ficando mantido, 
portanto, o preço apresentado na proposta escrita, que há de ser 
considerada para efeito de ordenação das propostas e apuração do 
menor preço. 

5.12. A licitante, cujo representante apresentar-se ao local de 
realização da sessão pública após abertura do primeiro envelope 
“proposta” será considerada retardatária. Nesta hipótese 
admitir-se-á sua participação tão somente como ouvinte. 

5.13. Todos os documentos relativos ao credenciamento de 
representantes devem estar fora dos envelopes de proposta ou de 
documentos, inclusive as declarações e os documentos relativos à 
comprovação de enquadramento de Microempresa, Empresas de 
Pequeno Porte e Microempreendedor Individual. 

5.14. As licitantes que, por ocasião do Credenciamento, 
apresentarem a documentação relativa à regularidade jurídica, 
ficam dispensadas de reapresentá-la no momento de aferição da 
habilitação. 

5.15. Recomenda-se que todos os representantes dos licitantes 
permaneçam na sessão até a conclusão dos procedimentos, 
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inclusive assinando a ata respectiva, sob pena de decadência do 
direito ao recurso. 

6. DA PROPOSTA DE PREÇOS – ENVELOPE “A” 

6.1. A proposta comercial de preços deverá ser apresentada no 
ENVELOPE “A”, que conterá a DECLARAÇÃO DE ELABORAÇÃO 
INDEPENDENTE DE PROPOSTA - Anexo XI, PLANILHAS DE FORMAÇÃO DE 
CUSTOS (Anexos XI a XVIII do Termo de referência) dos cargos e o 
FORMULÁRIO de apresentação de PROPOSTA ESCRITA, em conformidade 
com o modelo constante no ANEXO I, o qual deverá ser apresentado 
em 01 (um) via, com a identificação segura da licitante, 
devidamente assinada pelo representante legal ou procurador, com 
suas páginas rubricadas e a última assinada pelo representante 
legal da empresa ou procurador, sem rasuras, borrões, emendas, 
acréscimos, ressalvas, omissões ou entrelinhas, salvo se, 
inequivocamente, tais falhas não acarretarem lesões ao direito 
das licitantes nem prejuízo à administração ou não impedirem a 
exata compreensão de seu conteúdo. Deverá ser cotada em moeda 
corrente e conter: 

6.1.1. A razão social da licitante, o endereço completo, 
número de inscrição no CNPJ, o número do telefone, quando 
houver; 
6.1.2. Modalidade, tipo e número desta licitação; 
6.1.3. Valor total global da oferta; 
6.1.4. O objeto deverá estar totalmente dentro das 
especificações contidas no modelo de Proposta de Preços 
(Anexo I do edital) devendo, sempre que possível, trazer as 
mesmas expressões, evitando sinônimos técnicos, omissões ou 
acréscimos referentes à especificação do objeto. Havendo 
divergência, só poderá haver exame de aceitabilidade pelo 
Pregoeiro, se o ofertado estiver acima dos parâmetros mínimos 
solicitados no Termo de Referência e nos anexos; 
6.1.5. Nos valores propostos estarão inclusos todos os custos 
operacionais, encargos previdenciários, trabalhistas, 
tributários, comerciais e quaisquer outros que incidam direta 
ou indiretamente na prestação dos serviços, apurados mediante 
o preenchimento da Planilha de Custos e Formação de Preços 
(Anexos XI ao XVIII do presente Termo de Referência); 
6.1.6. Declaração de que a proposta vigorará pelo prazo 
mínimo de 90 (noventa) dias corridos, contados da data-limite 
prevista para a entrega das propostas, conforme disposto no 
art. 64, § 3.º, da Lei n.º 8.666/93 e art. 6.º da Lei 
10.520/2002, ou preencher no campo especificado no ANEXO A. 
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6.2. Trazer junto ao envelope cópia da proposta em mídia 
(CD/DVD/PENDRIVE) no formato Excel; conforme modelo constante no 
Anexo A. Empresas que não apresentarem a mídia serão 

desclassificadas; 

6.3. A proposta em mídia (CD/DVD/PENDRIVE) no formato Excel, não 
poderá ser modificada e nem constar cabeçalho e rodapé, devendo 
constar preço, marca e dados da empresa no campo especificado ao 
final da Planilha. A proposta em mídia apresentada em desacordo 
com esses parâmetros não será aceita pelo sistema de informática 
e ensejará na automática desclassificação da licitante; 

6.4. Os preços propostos serão de exclusiva responsabilidade da 
licitante, não lhe assistindo o direito de pleitear qualquer 
alteração, sob alegação de erro, omissão ou qualquer outro 
pretexto, salvo para anular a proposta ou no interesse da 
administração, sendo inclusive inabilitada a proposta acima do 
valor médio de mercado constante dos anexos correspondente do 
Edital. 

6.5. As propostas poderão ser corrigidas monetariamente pelo 
Pregoeiro, caso contenham erros de soma e/ou multiplicidade, bem 
como as divergências entre o preço unitário e o total de cada 
serviço, hipótese em que prevalecerá sempre o primeiro. 

6.6. Nos preços propostos deverão estar incluídas quaisquer 
vantagens, abatimentos, impostos, taxas e contribuições sociais, 
obrigações previdenciárias, fiscais, comerciais, trabalhistas, 
tarifas, seguros, frete, responsabilidade civil e demais 
despesas incidentes ou que venham a incidir sobre o objeto desta 
licitação, inclusive as despesas com substituição dos serviços 
objeto da licitação.  

6.7. Os preços serão considerados completos, a omissão de 
qualquer despesa necessária à perfeita realização do objeto 
deste será interpretada como não existente ou já incluída nos 
preços, e a licitante não poderá pleitear acréscimos 
posteriores. 

6.8. Após apresentação da proposta não cabe desistência dela. 

6.9. A proposta final deverá ser documentada nos autos e será 
levada em consideração no decorrer da execução do Contrato e 
aplicação de eventual sanção à Contratada, se for o caso. 

6.10. Todas as especificações do objeto contidas na proposta 
vinculam a Contratada. 
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6.11. A apresentação da proposta implicará plena aceitação, por 
parte do proponente, das condições estabelecidas neste Edital e 
seus anexos e o cumprimento das disposições nelas contidas, 
assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto nos 
seus termos, promovendo, quando requerido, sua reparação. 

6.12. O Pregoeiro poderá, no interesse do Município de 
Espinosa/MG, relevar excesso de formalismo nas propostas 
apresentadas pelas licitantes, desde que não comprometam a 
lisura e o caráter competitivo da licitação. 

6.13. A omissão de rubrica, data ou assinatura na proposta pode 
ser corrigida pelo representante da proponente presente na 
reunião de abertura dos envelopes, desde que tenha poderes para 
tal. 

6.14. Os serviços ofertados deverão seguir as normas específicas 
que regulamentam a execução e outras exigências para o tipo de 
objeto deste Edital, sujeito à consulta dos itens através de 
diligência, em caso de dúvida. 

6.15. Deverão ser observados os valores máximos aceitáveis 
estipulados na Planilha (Anexo A). Propostas que apresentarem 
valores superiores serão desclassificadas; 

6.16. A licitante vencedora deverá apresentar nova Proposta de 
Preços e Planilha de Custos e Formação de Preços, em valores 
unitários e totais, com a recomposição dos preços ofertados na 
fase de lances. 

6.16.1. Todos os dados informados pelo licitante em sua 
planilha deverão refletir com fidelidade os custos 
especificados e a margem de lucro pretendida. 
6.16.2. O Pregoeiro deverá verificar se a proposta apresenta 
o valor total dos custos da contratação, inclusive aqueles 
estimados para as ocorrências de fatos geradores. 

7. DA HABILITAÇÃO – (ENVELOPE B) 

7.1. Serão considerados habilitados para a presente licitação os 
interessados que apresentarem, em envelope hermeticamente 
fechado, denominado ENVELOPE B, os documentos constantes nos 
itens abaixo, com vigência plena até a data fixada paraabertura 
da sessão. 

7.1.1. Os documentos apresentados na fase de Credenciamento 
ficam dispensados de reapresentação na fase de Habilitação. 
7.1.2. Não serão aceito nenhum protocolo de entrega em 
substituição aos documentos relacionados neste Edital e nem 
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documentos com prazo de validade vencido ou cujas datas e 
caracteres estejam ilegíveis ou rasurados de tal forma que 
não possam ser entendidos. 
7.1.3. Quando o documento e/ou certidões apresentadas não 
informar a sua validade, deverão estar datados dos últimos 60 
(sessenta) dias. 
7.1.4. Os licitantes cadastrados no Município de Espinosa/MG 
deverão apresentar os documentos não constantes no CRC e 
exigidos neste certame ou, se constantes, estejam com os 
respectivos prazos de validade vencidos na data de 
apresentação dos envelopes. 
7.1.5. Os documentos exigidos neste Edital deverão também 
estar válidos na data da emissão da nota de empenho, 
obrigando-se a adjudicatária a atualizá-los, caso suas 
validades tenham se esgotado no período compreendido entre a 
data da sessão de entrega dos envelopes e a do empenhamento.  
7.1.6. As licitantes que apresentarem documentos em desacordo 
com as estipulações do Edital ou não lograrem provar sua 
regularidade serão inabilitadas.  
7.1.7. A falta de quaisquer documentos exigidos ou suas 
apresentações com vícios insanáveis ou em desconformidade com 
o Edital e seus anexos, implicará na inabilitação da 
licitante.  
7.1.8. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os 
documentos exigidos, o(a) Pregoeiro(a) suspenderá a sessão, 
informando a nova data e horário para a continuidade da 
mesma. 
7.1.9. Será inabilitado a licitante que não comprovar sua 
habilitação, deixar de apresentar quaisquer dos documentos 
exigidos para a habilitação, ou apresentá-los em desacordo 
com o estabelecido neste Edital. 
7.1.10. Não serão aceito nenhum protocolo de entrega em 
substituição aos documentos relacionados neste Edital e nem 
documentos com prazo de validade vencido. 
7.1.11. Não serão aceitos documentos com indicação de 
CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.  
7.1.12. Os documentos exigidos para habilitação deverão ser 
apresentados em original, por qualquer processo de cópia, ou 
ainda, por publicação em órgão da imprensa oficial. 

7.1.12.1. Nos termos do que dispõe o art. 3° da Lei nº 
13.726, de 8 de outubro de 2018 – Lei da 
Desburocratização – fica dispensado o reconhecimento de 
firma e autenticação de cópia de documentos em cartório. 
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7.1.12.2. Optando por não apresentar reconhecimento de 
firma ou cópia autenticada, a empresa estará condicionada 
à apresentação do documento original, a fim de que o 
Pregoeiro ou Equipe de Apoio possa autenticá-lo ou 
reconhecê-lo no ato da apresentação do documento. 
Recomendando-se que seja antes da sessão, no Setor de 
Licitação, durante o expediente de atendimento. 

7.1.13. Caso o documento apresentado seja expedido por 
instituição que regularmente disponibiliza o documento pela 
“Internet”, o Pregoeiroe Equipe de Apoio poderá verificar a 
autenticidade dele através de consulta eletrônica. 

7.1.13.1. Quando o certificado/certidão for emitido por 
sistema eletrônico, sua aceitação estará sujeita, caso o 
Pregoeiro assim o decidir, à verificação da autenticidade 
pela “Internet” ou perante o órgão emissor. 
7.1.13.2. No caso de impossibilidade de acesso à 
“Internet” para verificação da autenticidade das 
certidões, a sessão poderá ser suspensa e as licitantes 
serão intimadas da data e horário do seu prosseguimento.  
7.1.13.3. Para efeito de regularidade, constatando-se 
divergência entre o documento apresentado na sessão 
pública e o disponível no endereço eletrônico do órgão 
emissor, prevalecerá o constante deste último, ainda que 
emitido posteriormente ao primeiro.  

7.1.14. Os documentos apresentados deverão estar em nome da 
licitante responsável pelo Contrato/execução com o número do 
CNPJ/MF e endereço respectivo. 
7.1.15. Se a licitante responsável pelo Contrato/execução for 
a matriz, preferencialmente, todos os documentos deverão 
estar em nome desta. A mesma regra aplica-se a filial. 

7.1.15.1. Os documentos que constarem expressamente que 
são válidos para todos os estabelecimentos, matriz e 
filiais, ou cuja validade abranja todos os 
estabelecimentos da empresa, serão aceitos pelo 
Pregoeiroe Equipe de Apoio independentemente da inscrição 
do CNPJ/MF da proponente, para efeito de julgamento. 
7.1.15.2. O CNPJ que constar na Proposta de Preços 
apresentada pela licitante será, obrigatoriamente, o 
mesmo a receber a Nota de Empenho e a emitir a Nota 
Fiscal e/ou Fatura correspondentes a referida 
aquisição/serviços, bem como alvo da liquidação da 
despesa.  
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7.1.16. A fim de verificar as condições de habilitação das 
licitantes, bem como eventual descumprimento das condições de 
participação previstas no presente deste Edital, oPregoeiro 
poderá consultar sítios oficiais de órgãos, entidades 
emissoras de certidões ou até mesmo diligenciar diretamente 
ao órgão ou ente público. 

7.1.16.1. A consulta aos cadastros constitui meio legal 
de prova e serão realizadas em nome da licitante e também 
de eventual matriz ou filial e de seu sócio majoritário, 
por força do artigo 12 da Lei nº 8.429/1992, que prevê, 
dentre as sanções impostas ao responsável pela prática de 
ato de improbidade administrativa, a proibição de 
contratar com o Poder Público, inclusive por intermédio 
de pessoa jurídica da qual seja sócio majoritário. 
7.1.16.2. Constatada a existência de sanção, o Pregoeiro 
considerará a licitante inabilitada, por falta de 
condição de participação. 

7.1.17. Quando todos os licitantes forem inabilitados, poderá 
ser fixado o prazo de 08 (oito) dias úteis para a 
apresentação de novos documentos, exigidos apenas a 
reapresentação dos documentos desqualificados não aceitos. 

7.2. Habilitação Jurídica 

7.2.1. Cédula de identidade e CPF ou documento equivalente, 
do (s) responsável (is) pela administração da empresa; 
7.2.2. No caso de empresa individual, comprovação de registro 
comercial;  
7.2.3. Em se tratando de Microempreendedor Individual (MEI), 
Certificado da Condição de Microempreendedor Individual - 
CCMEI;  
7.2.4. Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em 
vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da 
respectiva sede, acompanhado de documento comprobatório de 
seus administradores, no caso de sociedade empresária ou 
empresa individual de responsabilidade limitada – EIRELI, bem 
como, no caso de Sociedade por Ações, acompanhado de 
documentos que comprovem a eleição de seus administradores; 
7.2.5. Inscrição do Ato Constitutivo no Registro Civil das 
Pessoas Jurídicas do local de sua sede, acompanhada de prova 
da indicação dos seus administradores, no caso de sociedade 
simples; 
7.2.6. Decreto de Autorização, em se tratando de empresa ou 
sociedade estrangeira em funcionamento no país, e ato de 
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registro de autorização para funcionamento expedido pelo 
órgão competente, quando a atividade assim o exigir; 
7.2.7. Certidão expedida pela Junta Comercial ou pelo 
Registro Civil das Pessoas Jurídicas, conforme o caso, que 
comprove a condição de Microempresa ou Empresa de Pequeno 
Porte, segundo determinado pelo Departamento de Registro 
Empresarial e Integração DREI. 

7.3. Regularidade Fiscal e Trabalhista 

7.3.1. Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoa 
Jurídica (CNPJ); 

7.3.1.1. Na inscrição deve constar a situação cadastral 
como “Ativa” e deverá ser emitida, preferencialmente, no 
prazo de até 30 (trinta) dias anterior à data prevista 
para apresentação das propostas. 

7.3.2. Prova de inscrição no Cadastro de Contribuintes 
Estadual ou Municipal, se houver, relativo ao domicílio ou 
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e 
compatível com o objeto contratual; 
7.3.3. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda 
Nacional, mediante apresentação de certidão expedida 
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil 
(RFB) e pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional (PGFN), 
referente a todos os créditos tributários federais e à Dívida 
Ativa da União (DAU) por elas administrados, inclusive 
aqueles relativos à Seguridade Social, nos termos da Portaria 
Conjunta nº 1.751, de 02/10/2014, do Secretário da Receita 
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional; 
7.3.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do 
domicílio ou sede do licitante, mediante apresentação de 
certidão emitida pela Secretaria competente do Estado. 
7.3.5. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do 
domicílio ou sede do licitante, mediante apresentação de 
certidão emitida pela Secretaria competente do Município; 

7.3.5.1. Para os municípios que emitem prova de 
regularidade para com a Fazenda Municipal em separado, as 
proponentes deverão apresentar as duas certidões, isto é, 
Certidão sobre Tributos Imobiliários e Certidão de 
Tributos Mobiliários (Ex.: IPTU e ISSQN respectivamente); 
7.3.5.2. Caso a certidão não inclua todos os Tributos 
(mobiliários e imobiliários) e a proponente não possua 
imóvel cadastrado em seu nome deverá apresentar documento 
emitido pela Prefeitura Municipal. 
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7.3.6. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia 
por Tempo de Serviço – FGTS, demonstrando situação regular no 
cumprimento dos encargos sociais instituídos por lei, através 
da apresentação do CRS – Certificado de Regularidade de 
Situação, fornecido pela Caixa Econômica Federal; 
7.3.7. Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante 
a Justiça do Trabalho, mediante apresentação de Certidão 
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT). 

7.4. Qualificação Econômica – Financeira 

7.4.1. Certidão Negativa de Falência ou Recuperação Judicial 
expedida pelo distribuidor da sede da pessoa jurídica ou 
Certidão Negativa de Execução Patrimonial expedida no 
domicílio da pessoa jurídica, que comprove não estar a 
licitante em processo de recuperação judicial ou falimentar; 

7.4.1.1. Caso a empresa se encontre em processo de 
recuperação judicial deverá apresentar, quando de sua 
habilitação, o plano de recuperação devidamente 
homologado judicialmente para fins de participação e que 
esteja em vigor. 

7.4.2. Balanço patrimonial e demonstrações contábeis do 
último exercício social, exigíveis e apresentados na forma da 
Lei, que comprovem a boa situação financeira da empresa.  

7.4.2.1. No caso de empresa constituída há menos de 1 
(um) ano, admite-se a apresentação de balanço patrimonial 
e demonstrações contábeis referentes ao período da 
existência da sociedade; 
7.4.2.2. Para a Microempresa e Empresa de Pequeno Porte, 
optantes do “SIMPLES” é obrigatória a apresentação do 
Balanço Patrimonial, dispensando-se apenas a publicação e 
a sua transcrição no Livro Diário; 
7.4.2.3. É admissível o balanço intermediário, se 
decorrer de lei ou contrato/estatuto social; 
7.4.2.4. Poderão ser exigidas das empresas para 
confrontação com as demonstrações contábeis, as 
informações prestadas à Secretaria da Receita Federal. 
7.4.2.5. A boa situação financeira do licitante deverá 
ser demonstrada em relatório, avaliada pelos Índices de 
Liquidez Geral (LG), Solvência Geral (SG) e Liquidez 
Corrente (LC), iguais ou maiores que 1 (um), resultantes 
da aplicação das fórmulas abaixo, com os valores 
extraídos de seu balanço patrimonial: 
7.4.2.6.  
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7.4.2.7. O índice de Liquidez Geral (LG), calculado pela 
seguinte fórmula: 

Liquidez Geral (LG) = 

Ativo Circulante + Realizável a Longo 
Prazo 

Passivo Circulante + Passivo Não 
Circulante 

7.4.2.8. O índice de Liquidez Corrente (LC), calculado 
pela seguinte formula: 

Liquidez Corrente (LC) = 
Ativo Circulante 

Passivo Circulante 

7.4.2.9. O grau de Solvência Geral (SG), calculado pela 
seguinte formula: 

Solvência Geral (LG) = 

Ativo Total 

Passivo Circulante + Passivo Não 
Circulante 

7.4.2.10. Os índices serão calculados pela licitante e 
confirmados pelo responsável por sua contabilidade, 
mediante sua assinatura e a indicação do seu nome e do 
número de registro no Conselho Regional de Contabilidade 
7.4.2.11. A comprovação de que tratam os incisos 6.4.2.5 
e 6.4.2.6supra, poderá ser feita com base na análise do 
Balanço Patrimonial, demonstrações contábeis, bem como, 
de dados extraídos do Ato Constitutivo, Estatuto ou 
Contrato Social em vigor, devidamente registrado, 
relativamente à data da apresentação da proposta. 
7.4.2.12. A proponente que ainda não tenha completado seu 
primeiro ano de exercício fiscal, terá sua capacidade 
econômico-financeira comprovada por meio da apresentação 
do Balanço de Abertura ou do último Balanço Patrimonial 
levantado, nas mesmas condições formais exigidas acima 
(assinaturas, registro, etc.). 

7.5. Qualificação Técnica 

7.5.1. Atestado ou Declaração de Capacidade Técnica, 
fornecido por pessoa jurídica de direito público ou privado, 
que comprove que a licitante executa/executou serviços 
pertinentes e compatíveis ao objeto desta licitação, com 
experiência mínima acumulada de três anos. 
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7.5.1.1. É admitida a apresentação de atestados 
referentes a períodos sucessivos não contínuos, para 
efeito de comprovação do subitem7.5.1, sem a 
obrigatoriedade de que os três anos sejam consecutivos. 
7.5.1.2. Atestado ou declaração do subitem 7.5.1deve 
comprovar que a licitante gerencia ou gerenciou serviços 
de terceirização compatíveis com o objeto licitado, por 
um período acumulado não inferior a 3 (três) anos. 
7.5.1.3. Serão aceitos apenas atestados expedidos após a 
conclusão do contrato ou, se já decorrido pelo menos um 
ano desde o início da sua execução, salvo se o contrato 
foi celebrado para ser executado em prazo inferior. 
7.5.1.4. É necessário que o Atestado permita a 
identificação da pessoa que o está emitindo, portanto, 
deverá ser apresentado em papel timbrado do emitente ou 
conter razão social, CNPJ, endereço, telefone e com 
identificação do signatário e assinatura do responsável 
legal; 
7.5.1.5. No caso de atestados emitidos por empresa de 
iniciativa privada, não serão considerados aqueles 
emitidos por empresas pertencentes ao mesmo grupo 
empresarial da empresa proponente; 
7.5.1.6. Serão consideradas como pertencentes ao mesmo 
grupo empresarial da empresa proponente, empresas 
controladas ou controladoras da empresa proponente ou que 
tenham pelo menos uma mesma pessoa física ou jurídica que 
seja sócio da empresa proponente. 
7.5.1.7. Apresentar, preferencialmente, somente os 
atestados necessários e suficientes para a comprovação da 
qualificação técnica exigida e, se possível, indicar com 
marca textos os itens que comprovarão as exigências. 

7.5.2. Declaração de disponibilidade de escritório, a 
licitante deverá afirmar que possui ou instalará escritório 
em Espinosa/MG, a ser comprovado no prazo máximo de 60 
(sessenta) dias a contar do início da vigência do contrato. 
Caso a licitante já disponha de matriz, filial ou escritório 
em Espinosa/MG deverá declarar a instalação/manutenção do 
escritório. 

7.6. Documentação de Caráter Específico 

7.6.1. Atestado de Visita declarando que a mesma realizou a 
Visita Técnica e tem pleno conhecimento de todas as condições 
locais para execução dos mesmos, ou, caso as empresas 
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interessadas entendam ser desnecessária a Visita Técnica, 
deverão apresentar a Declaração Formal de Dispensa, nos 
moldes do modelo constante do Anexo XII. 

7.7. Outros documentos necessários à habilitação 

7.7.1. Declaração do licitante de que não possui, em seu 
quadro de pessoal, empregado (s) com menos de 18 (dezoito) 
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e qualquer 
empregado menor de 16 (dezesseis) anos, salvo na condição de 
aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do 
inciso XXXIII do artigo 7º da Constituição Federal de 1998 
(Lei nº 9.854/1999); 
7.7.2. Declaração de disponibilidade de escritório, a 
licitante deverá afirmar que possui ou instalará escritório 
em Espinosa/MG, a ser comprovado no prazo máximo de 60 
(sessenta) dias a contar do início da vigência do contrato, 
conforme modelo contido no Anexo XIII deste Edital. Caso a 
licitante já disponha de matriz, filial ou escritório em 
Espinosa/MG deverá declarar a instalação/manutenção do 
escritório. 
7.7.3. Declaração de que a licitante não possui fatos 
impeditivos em nenhum órgão público das esferas federal, 
estadual e municipal (modelo Anexo V); 
7.7.4. Comprovação de que a empresa não consta do Cadastro de 
Empresas Inidôneas e Suspensas – CEIS e Cadastro Nacional de 
Empresas Punidas (CNEP); 
7.7.5. Certidão Negativa da empresa e do sócio majoritário 
emitida no Cadastro Nacional de Condenações Cíveis por Atos 
de Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional 
de Justiça. 

8. DO TRATAMENTO DIFERENCIADO PARA MICROEMPRESA E EMPRESA DE 

PEQUENO PORTE 

8.1. O enquadramento como Microempresa ou Empresas de Pequeno 
Porte dar-se-á nas condições do Estatuto Nacional da 
Microempresa e Empresa de Pequeno Porte, instituído pela Lei 
Complementar nº 123/2006, em especial quanto ao seu art. 3º, 
observando-se a inocorrência de quaisquer dos impedimentos do § 
4º do mesmo artigo. 

8.2. Não poderá usufruir dos benefícios da Lei Complementar nº 
123/2006, a licitante Microempresa e Empresas de Pequeno Porte 
que se enquadrar em qualquer das vedações do § 4º do art. 3º da 
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citada Lei, e, portanto, não deverá apresentar a respectiva 
declaração. 

8.3. Asseguram-se as Microempresa, Empresa de Pequeno Porte e 
Microempreendedor Individual, no âmbito desta licitação, os 
benefícios da Lei Complementar nº 123/2006, alterada pela Lei 
Complementar nº 147/2014, e Decreto Federal nº 8.538/2015. 

8.4. O Pregoeiro, com base na classificação das propostas, como 
critério de desempate, verificará se existe licitante enquadrada 
como Microempresa, Empresa de Pequeno Porte ou Microempreendedor 
Individual, dando-lhe preferência a contratação, desde que o 
menor preço ofertado não seja de outra microempresa ou empresa 
de pequeno porte, para tanto: 

8.4.1. O empate será verificado na situação em que a proposta 
apresentada pela Microempresa, Empresa de Pequeno Porte ou 
Microempreendedor Individual seja igual ou até 5% (cinco por 
cento) superior à proposta mais bem classificada, ocasião na 
qual se procederá da seguinte forma: 

8.4.1.1. A Microempresa, Empresa de Pequeno Porte ou 
Microempreendedor Individual mais bem classificada, 
poderá, no prazo de 5 (cinco) minutos após o encerramento 
dos lances, sob pena de preclusão, apresentar proposta de 
preço inferior àquela considerada a de melhor preço, 
situação em que será declarado vencedor; 
8.4.1.2. Não ocorrendo à contratação da Microempresa, 
Empresa de Pequeno Porte ou Microempreendedor Individual 
mais bem classificada, serão convocadas as remanescentes 
que porventura se enquadrem na situação definida no 
subitem 7.4.1, na ordem classificatória, para o exercício 
do mesmo direito;  
8.4.1.3. No caso de equivalência dos valores apresentados 
pelas Microempresas, Empresa de Pequeno Porte ou 
Microempreendedor Individual que se encontrem no 
intervalo estabelecido no subitem 7.4.1, será realizado 
sorteio entre elas para que se identifique aquela que 
primeiro poderá apresentar melhor oferta; 
8.4.1.4. Na hipótese da não contratação nos termos 
previstos nos subitens anteriores, o objeto licitado será 
adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora 
do certame. 

8.5. A comprovação de regularidade fiscal e trabalhista das 
Microempresas e empresas de pequeno porte somente será exigida 
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para efeito de assinatura do contrato, observando-se o seguinte 
procedimento: 

8.5.1. As Microempresas e empresas de pequeno porte, por 
ocasião da participação nesta licitação, deverão apresentar 
toda a documentação exigida para comprovação de regularidade 
fiscal e trabalhista, dentre os documentos enumerados neste 
instrumento para efeito de habilitação, mesmo que esta 
apresente alguma restrição;  
8.5.2. Havendo alguma restrição na comprovação da 
regularidade fiscal e trabalhista, será assegurado o prazo de 
05 (cinco) dias úteis, cujo termo inicial corresponderá ao 
momento em que a licitante for declarada vencedora, 
prorrogável por igual período, a critério do Município, para 
a regularização da documentação, pagamento ou parcelamento do 
débito, e emissão de eventuais certidões negativas ou 
positivas com efeito de certidão negativa; 

8.5.2.1. A prorrogação do prazo para a regularização 
fiscal dependerá de requerimento, devidamente 
fundamentado, a ser dirigido ao Pregoeiro; 
8.5.2.2. Entende-se por tempestivo o requerimento 
apresentado nos 5 (cinco) dias úteis inicialmente 
concedidos. 

8.5.3. A não regularização da documentação, no prazo acima 
previsto, implicará decadência do direito à contratação, sem 
prejuízo das sanções previstas no art. 81, da Lei 8.666/93, 
sendo facultado ao Município convocar os licitantes 
remanescentes, na ordem de classificação, para assinatura do 
contrato, ou revogar a licitação;  
8.5.4. Se, na ordem de classificação, seguir-se outra 
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte com alguma restrição 
na documentação fiscal e trabalhista, será concedido o mesmo 
prazo para regularização. 

9. DO PROCEDIMENTO E DO JULGAMENTO 

9.1. Da Abertura e Credenciamento 

9.1.1. No horário e local indicado no preâmbulo, será aberta 
a sessão de processamento do Pregão, iniciando-se com o 
credenciamento dos interessados em participar do certame. 
9.1.2. Após os respectivos credenciamentos, as licitantes 
entregarão o Pregoeiro a DECLARAÇÃO DE PLENO ATENDIMENTO AOS 
REQUISITOS DE HABILITAÇÃO, de acordo com o estabelecido no 
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Anexo VII ao Edital e os envelopes “A” – PROPOSTA DE PREÇOS e 
“B” - HABILITAÇÃO. 
9.1.3. Durante os trabalhos, somente será permitida a 
manifestação, oral ou escrita, de pessoa devidamente 
credenciada pela empresa licitante. 

9.2. Classificação das Propostas de Preços 

9.2.1. Para efeito de classificação das propostas o Pregoeiro 
considerará o menor preço global, sendo desclassificadas as 
propostas cujo valor dos itens estejam acima do estimado no 
processo (desde que não readequado na forma do subitem 9.5.6 
e aquelas que não atendam as especificações e condições 
fixadas no Edital. 
9.2.2. As propostas não desclassificadas serão selecionadas 
para a etapa de lances, com observância dos seguintes 
critérios: 

9.2.2.1. Seleção das propostas de menor preço global, 
dentro da margem de 10% da maior apresentada; 
9.2.2.2. Não havendo pelo menos 3 (três) preços na 
condição definida no subitem9.5.6), serão selecionadas as 
propostas que apresentarem os menores preços por lote, 
dentro do limite de 10% da maior, até o máximo de 3 
(três). No caso de empate nos preços, serão admitidas 
todas as propostas empatadas, independentemente do número 
de licitantes. 

9.2.3. O julgamento da presente licitação será processado 
segundo o critério de menor preço por lote e observado o 
disposto no subitem anterior, de acordo com o qual será 
classificada em primeiro lugar a proposta que atenda 
integralmente as especificações e exigências deste Edital, 
bem como, ofertar o MENOR PREÇO GLOBAL. 

9.3. Lances Verbais 

9.3.1. O Pregoeiro convidará individualmente os autores das 
propostas selecionadas a formular lances de forma sequencial, 
a partir do autor da proposta de maior preço e os demais em 
ordem decrescente de valor. 
9.3.2. A licitante sorteada em primeiro lugar poderá escolher 
a posição na ordenação de lances em relação aos demais, e 
assim sucessivamente, até a definição completa da ordem de 
lances. 
9.3.3. A desistência em apresentar lance verbal, quando 
convocada pelo Pregoeiro, implica na sua exclusão da fase dos 
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lances verbais, mantendo, entretanto, o preço da proposta do 
último lance e caso não tenha apresentado nenhum, o preço da 
proposta escrita, para efeito de ordenação das propostas. 
9.3.4. A etapa de lances será considerada encerrada quando 
todos os participantes dessa etapa declinarem da formulação 
de lances. 
9.3.5. Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas às 
propostas, o Pregoeiro examinará a aceitabilidade da primeira 
classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo 
motivadamente a respeito. 

9.4. Negociação 

9.4.1. O Pregoeiro poderá negociar com o autor da oferta de 
menor valor com vistas à redução do preço, em prol da 
consecução do melhor preço; 
9.4.2. Será considerado vantajoso para a Administração o 
preço final que estiver menor ou igual ao valor estimado 
constante do Anexo I - do Termo de Referência; 
9.4.3. Não havendo sucesso na negociação supracitada, a 
proposta será desclassificada, promovendo a sucessiva 
negociação com as demais licitantes, obedecendo à ordem de 
classificação; 
9.4.4. Também nas hipóteses em que o Pregoeiro não aceitar a 
proposta e passar à subsequente, poderá negociar com a 
licitante para que seja obtido preço melhor; 
9.4.5. Não restando nenhuma proposta que atenda às 
exigências, o certame será fracassado. 
9.4.6. Após a negociação do preço, o Pregoeiro iniciará a 
fase de aceitação e julgamento da proposta. 

9.5. Da aceitabilidade da proposta vencedora 

9.5.1. O Pregoeiro examinará a proposta classificada em 
primeiro lugar quanto à adequação ao objeto e à 
compatibilidade do preço em relação ao máximo estipulado para 
contratação neste edital e em seus anexos; 
9.5.2. A análise da exequibilidade da Proposta de Preços 
deverá ser realizada com o auxílio da Planilha de Custos e 
Formação de Preços, a ser preenchida pela licitante em 
relação à sua proposta final, conforme Anexos XI ao XVIII do 
Termo de Referência. 
9.5.3. A inexequibilidade dos valores referentes a itens 
isolados da Planilha de Custos e Formação de Preços não 
caracteriza motivo suficiente para a desclassificação da 
proposta, desde que não contrariem exigências legais. 
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9.5.4. Examinadas as Planilhas de Custos e Formação de Preços 
pela Comissão de Análise e Acompanhamento de Procedimentos 
Licitatórios e após efetuados os ajustes necessários, caberá 
ao Pregoeiro decidir motivadamente a respeito da 
aceitabilidade da proposta. 
9.5.5. Serão desclassificadas as propostas que: 

9.5.5.1. Estejam em desacordo com as especificações, 
prazos e condições fixados neste edital; 
9.5.5.2. Apresentem preços baseados exclusivamente em 
proposta das demais proponentes; 
9.5.5.3. Contiverem vícios, por omissão, irregularidades 
e/ou defeitos, capazes de dificultar o julgamento, e que 
não sejam passíveis de saneamento na própria sessão; 
9.5.5.4. Apresentar preço final superior ao preço máximo 
fixado (Acórdão n.° 1455/2018 -TCU - Plenário), ou que 
apresentar preços global ou unitário inexequíveis, 
simbólicos, irrisórios ou de valor zero, incompatíveis 
com os preços de insumos e salários de mercado, 
acrescidos dos respectivos encargos; 
9.5.5.5. Considera-se inexequível a proposta que 
apresente preços global ou unitários simbólicos, 
irrisórios ou de valor zero, incompatíveis com os preços 
dos insumos e mão de obra de mercado, acrescidos dos 
respectivos encargos, ainda que o ato convocatório da 
licitação não tenha estabelecido limites mínimos, exceto 
quando se referirem a materiais e instalações de 
propriedade da própria licitante, para os quais ele 
renuncie a parcela ou à totalidade da remuneração. 
9.5.5.6. Para sua viabilização indiquem: condições 
genéricas de cobertura de outras propostas; subsídios 
condicionados que não estejam autorizados em Lei; que se 
refiram a repasse de descontos ou de isenção de tributos; 
ou ainda aquelas em desacordo com o edital, ou qualquer 
norma jurídica aplicável à contratação; 
9.5.5.7. Deixar de apresentar a proposta em relação a 
qualquer dos serviços que a compõe. 
9.5.5.8. Após diligências, não forem corrigidas ou 
justificadas. 

9.5.6. Uma vez constatada, dentro da proposta de menor preço, 
a existência de serviços com preços superiores aos estimados 
pela Administração, a licitante deverá promover a readequação 
do respectivo item ao preço base estimado pela Administração, 
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devendo fazê-lo no prazo concedido pelo Pregoeiro sob pena de 
desclassificação da proposta. 

9.5.6.1. O prazo estabelecido poderá ser prorrogado por 
solicitação escrita e justificada da licitante, formulada 
antes de findo o prazo estabelecido, e formalmente aceita 
pelo Pregoeiro; 
9.5.6.2. Não observado o prazo pela licitante vencedora, 
as demais licitantes serão chamadas, na ordem de 
classificação, para apresentarem suas propostas ajustadas 
de acordo com seus preços finais, observado que o 
Pregoeiro examinará a aceitabilidade, quanto ao objeto e 
valor. 

9.5.7. Qualquer interessado poderá requerer que se realizem 
diligências para aferir a exequibilidade e a legalidade das 
propostas, devendo apresentar as provas ou os indícios que 
fundamentam a suspeita. 
9.5.8. Na hipótese de necessidade de suspensão da sessão 
pública para a realização de diligências, com vistas ao 
saneamento das propostas, a sessão pública somente poderá ser 
reiniciada mediante aviso prévio através de e-mail com, no 
mínimo, vinte e quatro horas de antecedência, e a ocorrência 
será registrada em ata. 
9.5.9. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o 
Pregoeiro examinará a proposta ou lance subsequente, e, assim 
sucessivamente, na ordem de classificação. 
9.5.10. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspenderá a sessão, 
informando a nova data e horário para a sua continuidade. 

9.6. Benefício às Microempresas e Empresas de Pequeno Porte 

9.6.1. Se a proposta mais bem classificada não tiver sido 
apresentada por Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, e 
houver proposta de Microempresa ou Empresa de Pequeno porte 
que seja igual ou até 5% (cinco por cento) superior à 
proposta mais bem classificada, proceder-se-á na forma do 
subitem8.4; 

9.7. Habilitação e Declaração da Vencedora 

9.7.1. Após cumpridas as exigências previstas e sendo a 
proposta da primeira classificada aceita, Pregoeiro dará por 
encerrada a fase competitiva e procederá a abertura do 
envelope “B” contendo os documentos de habilitação da 
licitante que apresentou o melhor lance, para verificação do 
atendimento às condições habilitatórias fixadas no Edital; 
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9.7.2. A habilitação far-se-á com a verificação de que a 
licitante está em situação regular com suas obrigações, sendo 
que esta comprovação será feita com base na documentação 
apresentada pela licitante, que atendendo as exigências 
estipuladas será considerada habilitada para o certame 
licitatório. 
9.7.3. Após a fase de habilitação, será assegurada às 
licitantes que desejarem, vista de todas as propostas e 
documentação de habilitação. 
9.7.4. Concluída a avaliação da habilitação e constatado que 
a licitante detentora da melhor proposta atende às exigências 
editalícias, será declarada vencedora. 
9.7.5. A licitante vencedora deverá apresentar nova Proposta 
de Preços, em valores unitários e totais, com a recomposição 
dos preços ofertados na fase de lances verbais, no prazo 
estipulado pelo Pregoeiro na sessão pública de realização do 
Pregão ou após a mesma. 
9.7.6. Caso a licitante classificada em primeiro lugar seja 
inabilitada, o Pregoeiro examinará a habilitação das 
licitantes com as ofertas subsequentes e a qualificação 
destas, na ordem de classificação, até a apuração de uma 
proposta que atenda aos requisitos do Edital. 
9.7.7. A existência de restrição relativamente à regularidade 
fiscal e trabalhista não impede que a licitante qualificada 
como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte seja declarada 
vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigências 
deste Edital, impondo-lhe a tomada de providências 
determinada no subitem 8.5.2. 

9.8. Recursos 

9.8.1. Declarada a vencedora, qualquer licitante poderá 
manifestar imediata e motivadamente a intenção de recorrer, 
quando lhe será concedido o prazo de 03 (três) dias úteis 
para apresentação das razões do recurso, que serão 
formalizados conforme condições estabelecidas no presente 
Edital, ficando os demais licitantes desde logo intimados 
para apresentar contrarrazões em igual número de dias, que 
começarão a correr do término do prazo do Recorrente. 
9.8.2. O Pregoeiro indeferirá liminarmente recursos 
intempestivos, imotivados ou propostos por quem não tem 
poderes, negando-lhes, deste modo, processamento, devendo tal 
decisão, com seu fundamento, ser consignada em ata. 
9.8.3. A falta de manifestação imediata e motivada da 
licitante na sessão pública importará em decadência do 
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direito da posterior protocolização da peça recursal, 
possibilitando assim a consequente adjudicação do objeto da 
licitação a licitante vencedora. 
9.8.4. Fica assegurada as licitantes vista imediata dos autos 
do Pregão, com a finalidade de subsidiar a preparação e 
fundamentar suas razões ou contrarrazões de recurso. 
9.8.5. O acolhimento de recurso importará na invalidação 
apenas dos atos insuscetíveis de aproveitamento. 

9.9. Da reabertura da sessão pública 

9.9.1. Uma vez encerrada, a sessão pública poderá ser 
reaberta. 

9.9.1.1. Nas hipóteses de provimento de recurso que leve 
à anulação de atos anteriores à realização da sessão 
pública precedente ou em que seja anulada a própria 
sessão pública, situação em que serão repetidos os atos 
anulados e os que dele dependam. 
9.9.1.2. Quando houver erro na aceitação do preço mais 
bem classificado ou quando a licitante declarada 
vencedora não assinar o Contrato ou não comprovar a 
regularização fiscal e trabalhista, nos termos do §1° do 
art. 43 da Lei Complementar n.° 123/06. Nessa hipótese, 
serão adotados os procedimentos imediatamente posteriores 
ao encerramento da etapa de lances. 

9.9.2. As licitantes remanescentes serão convocadas para 
acompanhar a sessão reaberta. 
9.9.3. A convocação será realizada por e-mail. 

9.10. Aspectos Gerais da Sessão 

9.10.1. Da reunião, lavrar-se-á ata circunstanciada, na qual 
serão registradas as ocorrências relevantes, devendo a mesma, 
ao final, ser assinada pelo Pregoeiro e as licitantes 
presentes e poderá constar à assinatura da equipe de apoio. 
9.10.2. A sessão do Pregão se encerrará com a leitura da ata 
e a consequente assinatura pelo Pregoeiro e por todos as 
licitantes presentes. 
9.10.3. Em caso de inabilitação de todas as licitantes ou 
desclassificação de todas as propostas, o Pregoeiro poderá 
abrir o prazo de 8 (oito) dias úteis para que apresentem nova 
documentação ou nova proposta, escoimadas das falhas e dos 
vícios que continham, utilizando a prerrogativa prevista no § 
3º do art. 48 da Lei Federal nº 8.666/93 e alterações. 
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9.10.4. O representante da licitante que se retirar antes do 
término da sessão, deixando de assinar a ata, considerar-se-á 
que tenha renunciado ao direito de oferecer lances e recorrer 
dos atos do Pregoeiro. 
9.10.5. Os envelopes contendo os documentos de habilitação 
permanecerão fechados, em poder do Pregoeiro. Após a 
publicação do extrato do Contrato, as licitantes não 
classificadas terão o prazo de 15 (quinze) dias para retirá-
los no Setor de Licitação. Decorrido este prazo, os 
documentos que não forem retirados serão inutilizados. 

10. IMPUGNAÇÃO AO ATO CONVOCATÓRIO O PEDIDO DE ESCLARECIMENTO 

10.1. Até 03 (três) dias úteis antes da data fixada para 
recebimento das propostas, qualquer licitante poderá solicitar 
esclarecimentos, providências ou impugnar o ato convocatório do 
Pregão, devendo protocolar o pedido de esclarecimento e/ou 
impugnação na sede da Prefeitura Municipal de Espinosa, no Setor 
de Licitação e Contratos, localizada na Praça Coronel Heitor 
Antunes, n° 132, Centro, Espinosa – MG. 

10.2. O pedido de esclarecimento também poderá ser feito via 
Email: licitacao.espinosamg@hotmail.com. 

10.3. A petição deverá ser dirigida ao Pregoeiro; 

10.4. As impugnações e pedidos de esclarecimentos não suspendem 
os prazos previstos no certame. 

10.4.1. A concessão de efeito suspensivo à impugnação é 
medida excepcional e deverá ser motivada pelo Pregoeiro, nos 
autos do processo de licitação. 

10.5. Caberá ao Pregoeiro decidir sobre a impugnação e responder 
os pedidos de esclarecimentos no prazo de até 3 (três) dias 
úteis contados da data de recebimento da impugnação ou do pedido 
de esclarecimentos 

10.6. Caso seja acolhida a impugnação contra o ato convocatório, 
será designada nova data para a realização do certame; 

10.7. Decairá do direito de impugnar os termos do Edital, por 
falhas ou irregularidades, o licitante que não o fizer até às 
17:00 (dezessete) horas do 3º (terceiro) dia útil que anteceder 
a data de realização da sessão pública do Pregão. 

11. DOS RECURSOS 

11.1. . Os memoriais dos recursos e contrarrazões deverão ser 
protocolizados no setor de licitações e contratos da Prefeitura 
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Municipal de Espinosa até às 17:00h do limite do prazo ou, 
ainda, de forma eletrônica, pelo endereço eletrônico 
licitacao.espinosamg@hotmail.com, até às 23:59 hrs. 

11.2. Fica assegurada as licitantes vista imediata dos autos do 
Pregão, com a finalidade de subsidiar a preparação e fundamentar 
suas razões ou contrarrazões de recurso. 

11.3. Preenchidas as condições de admissibilidade, o recurso será 
processado da seguinte forma: 

11.3.1. Pregoeiro aguardará os prazos destinados à 
apresentação dos memoriais de razões e contrarrazões; 
11.3.2. Encerrados os prazos acima, o Pregoeiro irá analisar 
o recurso, suas razões e contrarrazões, podendo solicitar 
informações técnicas da Secretaria competente; 
11.3.3. Em havendo controvérsia de matéria essencialmente 
jurídica, este poderá requerer parecer jurídico; 
11.3.4. As intenções de recurso não admitidas e os recursos 
rejeitados pelo Pregoeiro serão encaminhados a autoridade 
competente para serem apreciados. 

11.4. O recurso terá efeito suspensivo e o seu acolhimento 
importará na invalidação dos atos insuscetíveis de 
aproveitamento. 

11.5. A ocorrência de manifestação ou interposição de recurso de 
caráter meramente protelatórios, que ensejam o retardamento do 
certame, gerarão a aplicação das sanções estabelecidas no artigo 
7° da Lei nº 10.520/02, assegurado o direito ao contraditório e 
ampla defesa.  

11.6. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos 
procedimentais, a autoridade competente adjudicará e homologará 
para determinar a contratação. 

12. DAS INFRAÇÕES ADMINISTRATIVAS ESANÇÕES 

12.1. Comete infração administrativa, nos termos da Lei Federal 
nº 10.520/02, a licitante/adjudicatária que: 

12.1.1. Recusar a assinar o Contrato, aceitar ou retirar a 
Nota de Empenho ou documento equivalente fora do prazo 
estabelecido, ressalvados os casos previstos em lei, 
devidamente informados e aceitos, quando convocado dentro do 
prazo de validade da proposta; 
12.1.2. Apresentar documentação falsa; 
12.1.3. Deixar de entregar os documentos exigidos no certame; 
12.1.4. Ensejar o retardamento da execução do objeto; 
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12.1.5. Não mantiver a proposta; 
12.1.6. Cometer fraude fiscal; 
12.1.7. Falhar ou fraudar na execução do Contrato; 
12.1.8. Comportar-se de modo inidôneo. 

12.1.8.1. Considera-se comportamento inidôneo, entre 
outros, a declaração falsa quanto às condições de 
participação ou o conluio entre as licitantes, em 
qualquer momento da licitação, mesmo após o encerramento 
da fase de lances. 

12.2. A licitante/adjudicatária que cometer qualquer das 
infrações discriminadas no subitem anterior ficará sujeita, sem 
prejuízo da responsabilidade civil e criminal, às seguintes 
penalidades a juízo do Departamento de Licitação, no que lhe 
couber: 

12.2.1. Advertência, por escrito, por faltas leves, assim 
entendidas como aquelas que não acarretarem prejuízos 
significativos ao objeto da contratação; 
12.2.2. Multa de 10% (dez por cento), sobre o valor global da 
proposta; 
12.2.3. Suspensão de licitar e impedimento de contratar com o 
Município de Espinosa/MG, pelo prazo de até dois anos, nos 
termos do inciso III do art. 87 da Lei Federal nº 8.666/93 e 
alterações; 
12.2.4. Impedimento de licitar e de contratar com o Município 
de Espinosa/MG pelo prazo de até 05 (cinco) anos, nos termos 
do art. 7° da Lei Federal nº 10.520/02; e, 
12.2.5. Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar 
com a Administração Pública, enquanto perdurarem os motivos 
determinantes da punição ou até que seja promovida a 
reabilitação perante a própria autoridade que aplicou a 
penalidade, que será concedida sempre que a Contratada 
ressarcir a Contratante pelos prejuízos causados. 

12.3. As sanções previstas nos subitens anteriores poderão ser 
aplicadas cumulativamente. 

12.4. Nenhuma sanção será aplicada sem o devido processo 
administrativo, que prevê defesa prévia do interessado e recurso 
nos prazos definidos em lei, sendo-lhe franqueada vista ao 
processo. 

12.5. A autoridade competente, na aplicação das sanções, levará 
em consideração a gravidade da conduta do infrator, o caráter 
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educativo da pena, bem como o dano causado à Administração, 
observado o princípio da proporcionalidade. 

12.6. As penalidades serão registradas no Cadastro Nacional de 
Empresas Inidôneas e Suspensas - CEIS, mantido pela 
Controladoria-Geral da União ou em outro sistema de 
cadastramento de fornecedores, nos termos do inciso XIV do art. 
4° da Lei Federal n.° 10.520/02. 

12.7. As sanções por atos praticados no decorrer da contratação 
estão previstas na Minuta de Contrato. 

13. DA DECLARAÇÃO DA LICITANTE VENCEDORA, DA ADJUDICAÇÃO E DA 

HOMOLOGAÇÃO 

13.1. Constatado que a licitante detentora da melhor proposta 
atende às exigências editalícias, será declarada vencedora. 

13.2. A existência de restrição ou não apresentação dos 
documentos relativamente à regularidade fiscal e trabalhista não 
impede que a licitante qualificada como Microempresa e Empresa 
de Pequeno Porte seja declarada vencedora, uma vez que atenda a 
todas as demais exigências do Edital. 

13.3. A adjudicação do objeto do presente certame será 
viabilizada pelo Pregoeiro, salvo quando houver recurso, 
hipótese em que a adjudicação caberá ao Prefeito a homologação, 
sendo que esta adjudicação não produzirá efeitos até a 
homologação pela autoridade superior. 

13.4. Quando houver recurso e o Pregoeiro mantiver sua decisão, 
deverá ser submetido mediante recurso ao Prefeito para decidir 
acerca dos atos do Pregoeiro. 

13.5. A homologação da licitação é de responsabilidade do 
Prefeito e só poderá ser realizada depois da adjudicação do 
objeto à licitante vencedora pelo Pregoeiro. 

13.6. A classificação das propostas, o julgamento da habilitação 
e a adjudicação do objeto da licitação serão submetidos ao 
Prefeito para deliberação quanto à sua homologação. 

13.7. A homologação do resultado desta licitação não implicará em 
direito futuro. 

13.8. O Prefeito se reserva no direito de não homologar ou 
revogar o presente processo, por razões de interesse público 
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado e 
mediante fundamentação escrita, sem que em decorrência desta 
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medida tenham os participantes o direito à indenização, 
compensação ou reclamação de qualquer natureza. 

14. DA FORMAÇÃO DO CADASTRO DE RESERVA 

14.1. Após o encerramento da etapa competitiva, as licitantes 
poderão reduzir seus preços ao valor da proposta da licitante 
mais bem classificada. Todas as licitantes que aceitarem cotar 
os serviços com preços iguais ao da licitante vencedora serão 
incluídos na ata, na forma de anexo, para formação do cadastro 
de reserva. 

14.2. A apresentação de novas propostas na forma deste item não 
prejudicará o resultado do certame em relação a licitante mais 
bem classificada. 

14.3. Havendo uma ou mais licitantes que aceitem cotar suas 
propostas em valor igual ao da licitante vencedora, estes serão 
classificados segundo a ordem da última proposta individual 
apresentada durante a fase competitiva. 

14.4. Esta ordem de classificação das licitantes registradas 
deverá ser respeitada nas contratações e somente será utilizada 
acaso a mais bem colocado no certame não assine a ata ou tenha 
seu registro cancelado nas hipóteses previstas nos artigos 20 e 
21 do Decreto Federal nº 7.892/2013. 

14.5. A habilitação das licitantes que comporão o cadastro de 
reserva ocorrerá em momento prévio à contratação, conforme 
previsto nos artigos 11, §3, 13, parágrafo único, 20 e 21 do 
Decreto Federal nº 7.892/2013. 

15. DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 

15.1. A Ata de Registro de Preços é o documento vinculativo, 
obrigacional, com característica de compromisso para futura 
contratação com a Administração Pública Municipal, onde se 
registram os preços, prestadores e condições a serem praticadas. 

15.2. A existência de preços registrados não obriga o Município 
de Espinosa/MG a firmar as contratações que deles poderão advir 
ficando-lhe facultada a realização de licitações para execução, 
hipótese em que, em igualdade de condições, o beneficiário do 
registro terá preferência, nos termos do § 4º do art. 15 da Lei 
Federal nº 8.666/93. 

15.3. O prazo de validade da Ata de Registro de Preços não será 
superior a 12 (doze) meses, incluídas eventuais prorrogações, 
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conforme o inciso III do § 3º do art. 15 da Lei Federal nº 
8.666/93. 

15.4. As quantidades previstas no termo de referência são 
meramente estimativas, reservando-se o Município de Espinosa/MG 
o direito de executar, em cada item, o quantitativo que julgar 
necessário, podendo ser parcial, integral ou mesmo abster-se de 
executar algum item especificado, ficando a seu exclusivo 
critério a definição da quantidade e do momento de contratar. 

15.5. Durante a vigência da Ata, os preços registrados serão 
fixos e irreajustáveis, exceto nas hipóteses decorrentes e 
devidamente comprovadas das situações previstas na alínea “d” do 
inciso II do art. 65 da Lei Federal nº 8.666/93 ou de redução 
dos preços praticados no mercado. 

15.6. O(s) preço(s) registrado(s) e o(s) respectivo(s) 
prestadora(es) de serviço(s) são divulgados no site oficial da 
Prefeitura e ficarão disponibilizados durante o período de 
vigência da Ata de Registro de Preços. 

15.7. A execução do objeto da Ata de Registro de Preços será 
efetuada mediante Termo de Contrato, do qual constarão a data de 
expedição, especificações, quantitativos(s), prazo, local e 
preços unitários e totais e ainda a juntada da Ata de Registro 
de Preços. 

15.8. O Contrato firmado durante o prazo de validade da Ata de 
Registro de Preços produz efeitos até o total cumprimento das 
obrigações pelas partes, mesmo após o término da vigência da 
Ata. 

15.9. A prestadora de serviços registrado fica obrigado a 
informar o Município de Espinosa-MG, a qualquer momento, caso os 
itens registrados sofram diminuições de preços, para que o 
Registro seja atualizado. 

16. DA FORMALIZAÇÃO DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS E CONTRATAÇÃO 

16.1. O Registro de Preços será formalizado por intermédio da Ata 
de Registro de Preços e Contrato, na forma dos Anexos e nas 
condições previstas neste Edital.  

16.2. Publicado o resultado do certame e homologado o processo 
licitatório, a adjudicatária será convocada para assinar a 
respectiva Ata e Contrato, devendo para tanto, comparecer no 
Setor de Licitações e Contratos, no prazo máximo de 05 (cinco) 
dias úteis da convocação. 
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16.2.1. No ato da assinatura deve apresentar comprovante de 
regularidade perante a União, o Estado, o Município, o FGTS e 
relativos a débitos trabalhistas, todas dentro de seus prazos 
de validade. 
16.2.2. Alternativamente à convocação para comparecer perante 
o órgão para a assinatura da e Contrato, a Prefeitura 
Municipal de Espinosa-MG poderá encaminhá-los a 
adjudicatária, via correspondência eletrônica, para, se de 
acordo, assinar e posteriormente retorná-los à Prefeitura 
para assinatura e publicação, com a realização das seguintes 
providências: 

16.2.2.1. O encaminhamento à Prefeitura Municipal de 
Espinosa/MG será via Correios (ECT), mediante Aviso de 
Recebimento (AR), no prazo máximo de 05 (cinco) dias 
úteis; 
16.2.2.2. A assinatura do Contrato deverá ter firma 
reconhecida no Cartório Extrajudicial; 
16.2.2.3. Assinado digitalmente/eletronicamente, na forma 
do subitem Erro! Fonte de referência não encontrada.. 

16.2.3. O prazo previsto para assinatura e encaminhamento, se 
for o caso, poderá ser prorrogado, por igual período, por 
solicitação justificada da adjudicatária e aceita pelo 
Município de Espinosa/MG. 
16.2.4. Ao assinar a Ata de Registro de Preços, a licitante 
obriga-se a prestar os serviços a ela adjudicados, conforme 
especificações, quantitativos e condições contidas neste 
Edital e seus anexos. 
16.2.5. Colhidas as assinaturas, o Órgão Gerenciador 
providenciará a imediata publicação da Ata na Imprensa 
Oficial e estará disponível no sítio oficial do Município de 
Espinosa/MG; 
16.2.6. Caso a primeira classificada, após convocação, não 
comparecer ou recusar assinar a Ata de Registro de Preços, 
sem prejuízo das cominações a ele previstas neste Edital 
convocatório, o Município de Espinosa/MG convocará as demais 
licitantes, na ordem de classificação, mantido o preço da 
primeira classificada na licitação. 
16.2.7. A assinatura da Ata de Registro de Preços (ARP) 
implicará no compromisso obrigacional, com as condições para 
a futura contratação, inclusive com preços, especificações 
técnicas, prestadora registrado e órgãos participantes, 
conforme as disposições contidas neste instrumento 
convocatório e nas respectivas propostas aduzidas. 
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16.2.8. Decorridos 90 (noventa) dias do ato de entrega das 
propostas, sem que haja convocação para a assinatura da Ata, 
as licitantes estarão liberadas dos compromissos assumidos. 
16.2.9. Fica expressamente proibida a cessão e a 
subcontratação total ou parcial do objeto desta licitação, 
bem como, a fusão, cisão ou incorporação, salvo expressa 
autorização 
16.2.10. Os termos do instrumento de contratação vincular-se-
ão estritamente às disposições deste instrumento e às 
condições da proposta da empresa vencedora. 
16.2.11. O presente Edital e seus anexos, bem como a proposta 
de preços da empresa adjudicatária, farão parte integrante do 
Contrato a ser firmado, independentemente de transcrição. 
16.2.12. Na hipótese de o vencedor da licitação não comprovar 
as condições de habilitação consignadas no Edital ou se 
recusar a assinar o contrato ou a ata de registro de preços, 
a Administração, sem prejuízo da aplicação das sanções das 
demais cominações legais cabíveis a esse licitante, poderá 
convocar outra licitante, respeitada a ordem de 
classificação, para, após a comprovação dos requisitos para 
habilitação, analisada a proposta e eventuais documentos 
complementares e, feita a negociação, assinar o contrato ou a 
ata de registro de preços. 

17. DA ADMINISTRAÇÃO E ADESÃO A ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 

17.1. Órgão Gerenciador é todo órgão ou entidade da Administração 
Pública responsável pela condução do conjunto de procedimentos 
do presente certame licitatório, bem como, pelo gerenciamento da 
futura Ata de Registro de Preços. 

17.2. O Órgão Gerenciador será o Município de Espinosa, através 
do Setor de Licitações e Contratos. 

17.3. Não será permitida a adesão à Ata de Registro de Preços de 
órgãos, haja vista não haver justificativa técnica para tal. 

18. DA REVISÃO E DO CANCELAMENTO DE PREÇOS REGISTRADOS  

18.1. Os preços registrados poderão ser revistos em decorrência 
de eventual redução dos preços praticados no mercado ou de fato 
que eleve o custo dos serviços, cabendo ao Órgão Gerenciador 
promover as negociações junto aos prestadores, observadas as 
disposições contidas na alínea “d” do inciso II do caput do 
artigo 65 da Lei 8.666/1993. 
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18.2. Quando o preço registrado se tornar superior ao preço 
praticado no mercado por motivo superveniente, o Órgão 
Gerenciador convocará os prestadores para negociarem a redução 
dos preços aos valores praticados pelo mercado. 

18.2.1. Os prestadores que não aceitarem reduzir seus preços 
aos valores praticados pelo mercado serão liberados do 
compromisso assumido, sem aplicação de penalidade. 
18.2.2. A ordem de classificação dos prestadores que 
aceitarem reduzir seus preços aos valores de mercado 
observará a classificação original. 

18.3. Quando o preço de mercado se tornar superior aos preços 
registrados e a prestadora de serviços não puder cumprir o 
compromisso, o Órgão Gerenciador poderá: 

18.3.1. Liberar a prestadora de serviços do compromisso 
assumido, caso a comunicação ocorra antes do pedido de 
fornecimento/prestação do serviço, e sem aplicação da 
penalidade se confirmada a veracidade dos motivos e 
comprovantes apresentados; 
18.3.2. Convocar os demais prestadores para assegurar igual 
oportunidade de negociação. 

18.4. Não havendo êxito nas negociações de que trata o subitem 
acima, o Órgão Gerenciador deverá proceder à revogação da ata de 
registro de preços, adotando medidas cabíveis para obtenção da 
contratação mais vantajosa. 

18.5. O registro da prestadora de serviços será cancelado quando: 

18.5.1. Descumprir as condições da ata de registro de preços; 
18.5.2. Não retirar a nota de empenho ou instrumento 
equivalente no prazo estabelecido pela Administração, sem 
justificativa aceitável; 
18.5.3. Não aceitar reduzir o seu preço registrado, na 
hipótese deste se tornar superior àqueles praticados no 
mercado; ou 
18.5.4. Sofrer sanção prevista nos incisos III ou IV do caput 
do artigo 87 da Lei nº 8.666/1993 ou no artigo 7º da Lei nº 
10.520/2002. 

18.6. O cancelamento de registros nas hipóteses previstas nos 
itens 18.5.1, 18.5.2 e 18.5.4 será formalizado por despacho do 
Órgão Gerenciador, assegurado o contraditório e a ampla defesa. 

18.6.1. O cancelamento do registro de preços poderá ocorrer 
por fato superveniente, decorrente de caso fortuito ou força 
maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente 
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comprovados e justificados por razão de interesse público ou 
a pedido da prestadora de serviços. 
18.6.2. Em qualquer caso, assegurados o contraditório e a 
ampla defesa, o cancelamento ocorrerá mediante determinação 
do Município de Espinosa/MG. 
18.6.3.  

19. DAS CONDIÇÕES DE EXECUÇÃO, ACEITAÇÃO E FISCALIZAÇÃO 

19.1. Os critérios de recebimento e aceitação do objeto e de 
fiscalização estão previstos no Termo de Referência, Ata de 
Registro de Preços e na Minuta do Contrato, respectivamente. 

20. DO PAGAMENTO E REAJUSTES 

20.1. As regras acerca do pagamento e reajuste (quando couber) 
são as estabelecidas no Termo de Referência, Ata de Registro de 
Preços e na Minuta do Contrato. 

21. DAS OBRIGAÇÕES, SANÇÕES E RESCISÃO CONTRATUAL 

21.1. Todas as obrigações das partes, sanções e condições de 
rescisão contratual, constam da Ata de Registro de Preços e 
Minuta de Contrato (Anexos XIV e IV do Edital). 

22. DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

22.1. As despesas decorrentes da contratação da presente 
licitação correrão a cargo do(s) Programas de Trabalho e 
Elementos de Despesas constarão nas respectivas notas de 
empenho, contrato ou documento equivalente, observada as 
condições estabelecidas neste Edital e no art. 62 da Lei Federal 
nº 8.666/93. 

22.2. Conforme dispõe o § 2º do art. 7º do Decreto nº 7.892/13, a 
licitação para registro de preços não é necessária indicar a 
dotação orçamentária, que somente será exigida para a 
formalização do contrato ou outro instrumento hábil. 

22.3. A estimativa de custos prevista constitui-se em mera 
previsão dimensionada, não estando o Município de Espinosa-MG 
obrigado a realizá-la em sua totalidade e não cabendo à 
licitante vencedora o direito de pleitear qualquer tipo de 
reparação. 

22.4. O Município de Espinosa-MG se reserva no direito de, a seu 
critério, utilizar ou não a totalidade da verba prevista. 

22.5. As despesas efetuadas no próximo exercício correrão por 
conta do respectivo orçamento da mesma programação financeira. 
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23. DO ADIAMENTO, ALTERAÇÃO, ANULAÇÃO OU REVOGAÇÃO 

23.1. O Prefeito Municipal, por razões de ordem técnica, 
financeira ou administrativa e sem que caiba as licitantes 
qualquer tipo de reclamação ou indenização, a seu critério 
poderá: 

23.1.1. Adiar a abertura das propostas do presente Pregão, 
dando conhecimento prévio aos interessados; 
23.1.2. Alterar as condições deste Edital, as especificações 
e qualquer documento pertinente a este Pregão, fixando novo 
prazo e publicando, se for o caso; 
23.1.3. Anular o presente Pregão, a qualquer tempo, por 
ilegalidade, de ofício ou por provocação de qualquer pessoa; 
23.1.4. Revogar o presente Pregão por considerá-lo inoportuno 
ou inconveniente ao interesse público diante de fato 
superveniente, devidamente comprovado pertinente e 
suficiente, mediante ato escrito e fundamentado. 

23.2. A anulação do procedimento licitatório por motivo de 
ilegalidade não gera obrigação de indenizar ressalvando o 
disposto no Parágrafo Único do artigo 59 da Lei nº 8.666/93. 

23.3. No caso de desfazimento do processo licitatório fica 
assegurado a ampla defesa e o contraditório. 

24. DA CONDUÇÃO DO CERTAME 

24.1. Os trabalhos serão conduzidos pelo Pregoeiro e coordenado 
por ele e sua equipe de apoio designados através do Decreto n.° 
626, de 08 de março de 2022. 

24.2. O Pregoeiro terá, dentre outras, as seguintes atribuições: 
coordenar o processo licitatório; redigir e assinar o edital e 
seus anexos, receber e decidir as impugnações e consultas ao 
edital; conduzir a sessão pública; verificar a conformidade da 
proposta com os requisitos estabelecidos no edital e seus 
anexos; dirigir a etapa de lances; verificar e julgar as 
condições de habilitação; receber, examinar e decidir sobre os 
recursos, encaminhando à autoridade competente quando mantiver 
sua decisão; indicar a vencedora do certame; adjudicar o objeto, 
quando não houver recurso; conduzir os trabalhos da equipe de 
apoio; e encaminhar o processo devidamente instruído à 
autoridade superior propondo a homologação. 

24.3. O Pregoeiro se reserva no direito de exigir em qualquer 
época ou oportunidade, a exibição de documentos ou prestação de 
informações complementares que julgar necessários ao perfeito 
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esclarecimento e comprovação da documentação apresentada, além 
de proceder diligências e verificações, na forma da lei, vedada 
a inclusão posterior de documento ou informação que deveria 
constar no ato da sessão pública, nos termos do §3° do art. 43 
da Lei n.° 8.666/93. 

24.4. O Pregoeiro poderá a seu critério, relevar erros formais ou 
simples omissões em quaisquer documentos, para fins de 
habilitação e classificação da proponente, desde que não firam o 
entendimento da proposta e o ato não acarrete violação aos 
princípios básicos da licitação e não comprometam a legalidade, 
a lisura e o caráter competitivo desta licitação, desde já 
entendido que serão vedadas as inclusões de documentos que 
deveriam constar no ato de abertura. 

24.5. O Pregoeiro poderá sanar erros ou falhas que não alterem a 
substância das propostas e dos documentos e a sua validade 
jurídica apresentados, mediante despacho fundamentado, 
registrado em ata e acessível a todos, atribuindo-lhes validade 
e eficácia para fins de classificação e habilitação. 

24.6. O Pregoeiro também poderá relevar atos administrativos 
meramente irregulares, desde que os mesmos não afetem a eficácia 
processual, os princípios norteadores da seara licitatória e não 
causem qualquer dano ou ofensa à instrumentalidade do certame; e 
convocar as licitantes para quaisquer esclarecimentos porventura 
necessários ao entendimento de suas propostas. 

24.7. Em caso de inabilitação de todas as licitantes ou de 
desclassificação de todas as propostas, o Pregoeiro poderá lhes 
abrir prazo de 8 (oito) dias úteis para que apresentem nova 
documentação ou nova proposta, escoimadas das falhas e dos 
vícios que continham, utilizando a prerrogativa prevista no §3° 
do art. 48 da Lei Federal n.° 8.666/93. 

25. DAS DISPOSIÇÕES FINAIS 

25.1. Fazem parte integrante deste edital, para todos os fins e 
efeitos, independente de transcrição, o Termo de Referência e 
todos os seus Anexos. 

25.2. Todos os elementos fornecidos pelo Município de Espinosa-MG 
e que integram o presente pregão e seus anexos, são 
complementares entre si. Qualquer detalhe que se mencione em um 
e se omita em outro, será considerado como especificado e 
válido. Dessa forma, todos os anexos integram o Edital como se 
nele estivessem transcritos, valendo suas condições e 
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estipulações como normas para o procedimento e execução do 
objeto contratual. 

25.3. As normas e regramentos que disciplinam a presente 
licitação serão sempre interpretados em favor da ampliação da 
disputa entre as proponentes interessadas, desde que não 
comprometam o objetivo da legislação aplicável, o interesse do 
Município de Espinosa-MG e a segurança processual e jurídica da 
contratação. 

25.4. As referências a dispositivos legislativos e regulamentares 
realizadas neste instrumento presumem-se feitas à redação 
vigente na data de publicação deste Edital, mesmo que o ato 
normativo que os tenha alterado não seja referenciado 
expressamente. 

25.5. Documentos assinados eletronicamente ou digitalmente, 
utilizando processos de certificação disponibilizados pela ICP-
Brasil conforme a Medida Provisória nº 2.200-2 de 24 de agosto 
de 2001, serão considerados e presumidos como verdadeiros em 
relação ao signatário. Portanto, dispensa-se o envio de 
documentos originais e cópias autenticadas em papel. 

25.6. Toda a documentação da licitante fará parte dos autos e não 
será devolvida, ainda que se trate de originais. 

25.7. Os autos do processo, após o seu efetivo encerramento, 
permanecerão com vista franqueada aos eventuais interessados. 

25.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus 
anexos, o dia do início é excluído e o do vencimento é incluído. 
Em ambos os casos, os prazos iniciam e vencem apenas em dias de 
expediente na Prefeitura Municipal de Espinosa-MG. 

25.9. A licitante é responsável pela fidelidade e legitimidade 
das informações prestadas e dos documentos apresentados em 
qualquer fase da licitação. A falsidade de qualquer documento 
apresentado ou a inverdade das informações nele contidas 
implicará na imediata desclassificação da licitante que o tiver 
apresentado, ou, caso tenha sido o vencedor, na rescisão do 
contrato ou do pedido de compra, sem prejuízo das demais sanções 
cabíveis. 

25.10. Para todos os efeitos, em caso de divergência entre 
disposições deste edital e de seus anexos ou demais peças que 
compõem o processo, prevalecerá as deste edital. 

25.11. É facultado ao Pregoeiro, equipe de apoio, membro de 
comissão ou até mesmo o Prefeito Municipal, em qualquer fase da 
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licitação, promover diligência destinada a esclarecer ou a 
complementar a instrução do processo, vedada a inclusão 
posterior de documento ou informação que deveria constar 
originalmente da proposta e dos documentos de habilitação. 

25.12. Durante e/ou após os procedimentos do Pregão - diante de 
fundada dúvida acerca da autenticidade de algum documento 
apresentado ou com relação ao atendimento das especificações 
constantes do Edital e seus anexos que exija uma análise mais 
apurada dos elementos apresentados pelas licitantes poderá haver 
decisão por parte do Pregoeiro no sentido da conversão do 
respectivo julgamento em diligência e consequente sobrestamento 
da sessão até que seja decidida a questão, após o que será 
promovida comunicação, convocando as licitantes para o 
prosseguimento do certame. Quando o Pregoeiro se utilizar da 
faculdade prevista neste subitem, a ata refletirá o 
sobrestamento do julgamento e o critério de aviso às licitantes 
sobre o prosseguimento da licitação. 

25.13. As normas disciplinadoras da licitação serão sempre 
interpretadas em favor da ampliação da disputa entre os 
interessados, desde que não comprometam o interesse da 
Administração, o princípio da isonomia, a finalidade e a 
segurança da contratação. 

25.14. O desatendimento de exigências formais não essenciais não 
importará o afastamento da licitante, desde que seja possível o 
aproveitamento do ato, observados os princípios da isonomia e do 
interesse público. 

25.15. A participação nesta licitação implica o reconhecimento 
pela licitante de que conhece e se submete a todas as cláusulas 
e condições do presente Edital, bem como as disposições contidas 
na legislação federal, estadual, municipal e demais normas 
complementares, que disciplinam a presente licitação e 
integrarão o ajuste correspondente, no que lhe for pertinente. 

25.16. As decisões referentes a este processo licitatório poderão 
ser comunicadas aos proponentes por qualquer meio de comunicação 
que comprove o recebimento ou, ainda, mediante publicação na 
Imprensa Oficial. 

25.17. No ato de recebimento do Edital, a licitante deverá 
examinar cuidadosamente todas as instruções, condições, 
exigências, legislação pertinentes, normas e especificações 
citados neste Edital e em seus anexos, não sendo admitidas 
reclamações posteriores sobre a falta de folhas ou anexos, assim 
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como as participantes deverão ter pleno conhecimento dos termos 
deste Edital e das condições gerais e particulares do objeto da 
licitação, não podendo invocar nenhum desconhecimento como 
elemento de impedimento da correta formulação da proposta, ou 
integral cumprimento do Contrato originário da presente 
licitação. 

25.18. O Juízo da Comarca de Espinosa-MG tem jurisdição e 
competência sobre qualquer controvérsia resultante desta 
licitação, com exclusão de qualquer outro, por mais privilegiado 
que seja. 

Espinosa/MG, em 24 de novembro de 2023. 

 

 
Ronildo Hélio de Oliveira 

Pregoeiro 
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ANEXO A – PROPOSTA COMERCIAL DIGITAL 

LICITAÇÃO No: 95/2023 
PREGÃO PRESENCIAL No: 30/2023 
MODELO PROPOSTA COMERCIAL 

Empresa/Nome: 
 

Endereço: 
 

CNPJ/CPF: 
 

Telefone(s): 
 

Nº Processo: 95/2023 
Tipo Licitação: Menor Preço 
Balizamento: Global 
Modalidade: Pregão Presencial 
Data Abertura: 11 de janeiro de 2024 às 08:00h 

Objeto: 

CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA 
FORNECIMENTO DE SERVIÇOS CONTÍNUOS DE MÃO DE OBRA 
QUALIFICADA E APOIO OPERACIONAL, ABRANGENDO 
ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS E OPERACIONAIS, COM O 
OBJETIVO DE SUPRIR AS NECESSIDADES E DEMANDAS DAS 
DIVERSAS SECRETARIAS DO MUNICÍPIO 

Favor preencher somente a coluna de Valor Unitário e a coluna de 
marca, as colunas de amarelo claro. 
 

Item Descrição UND Qtde 
Valor 

Unitário 
Marca Subtotal 

0001 ITEM 01 UN XX 0,00 0,00 0,00 
 

 

Valor 
Total 
R$ 

0,00 

Validade da Proposta: 90 DIAS 
 
Declaro que nos preços propostos encontra-se incluídos além do lucro, 
todos os custos necessários para cumprimento do objeto desta 
licitação, bem como todos os impostos, encargos trabalhistas, 
previdenciários, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, e 
quaisquer outros custos ou despesas que incidam ou venham a incidir 
direta ou indiretamente sobre fornecimento do objeto, não cabendo à 
Municipalidade, nenhum custo adicional. Declaro que estou de acordo 
com todas as normas deste edital seus anexos. 
 
Assinatura e Carimbo da Empresa 
(Digite aqui) 
 
Este anexo acompanha o edital em forma de arquivo em Excel e deverá 
ser preenchido conforme informações constantes do mesmo. Além de 
impressa, a proposta deverá ser apresentada em arquivo de Excel em 
pendrive ou CD/DVD. 
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ANEXO II - MODELO DE ATESTADO DE CAPACIDADE TÉCNICA 

 

LICITAÇÃO No: 95/2023 
PREGÃO PRESENCIAL No: 30/2023 

 

Atesto a pedido da interessada e para fins de prova, que revendo 
os arquivos dessa repartição verificou-se que a ----------------
-------------------, Inscrito no CNPJ: -------------------------
-- estabelecida à --------------------------------------------- 
por seu representante legal ----------------------------------, 
inscrito no CPF: --------------------------, PRESTA/PRESTOU 
SERVIÇOS DE (INFORMAR DESCRIÇÃO DOS SERVIÇOS), com vigência do 
contrato no período de --------------- a ------------------, que 
integra ao presente atestado, e que os padrões de qualidades dos 
----------------------------------------------------- foram 
excelentes, e no que se refere ao cumprimento das obrigações 
contratuais e os prazos de fornecimento foram atendidas 
pontualmente. 
Atesto, ainda, que os compromissos assumidos pela empresa foram 
cumpridos satisfatoriamente, nada constando em nossos arquivos 
que o desabone comercial ou tecnicamente. 
Por ser verdade, firmo o presente. 
 
----, -----------de -------------------- de ---------- 
 
----------------------------------------------------- 
 (Nome e assinatura do representante legal) 
Observações: 
1) Os Itens poderão ser discriminados. 
2) Emitir em papel que identifique a entidade/empresa 
expedidora. 
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ANEXO III – DECLARAÇÃO DE CÁLCULO DOS ÍNDICES FINANCEIROS 
(MODELO) 

 
PROCESSO:95/2023 
PREGÃO PRESENCIAL:30/2023 
OBJETO: CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA FORNECIMENTO 
DE SERVIÇOS CONTÍNUOS DE MÃO DE OBRA QUALIFICADA E APOIO 
OPERACIONAL, ABRANGENDO ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS E 
OPERACIONAIS, COM O OBJETIVO DE SUPRIR AS NECESSIDADES E 
DEMANDAS DAS DIVERSAS SECRETARIAS DO MUNICÍPIO 
 
RAZÃO SOCIAL:  
CNPJ:  
ANO DE REFERÊNCIA:  
 
Ativo Circulante = R$ 0,00 
Realizável a Longo Prazo = R$ 0,00 
Passivo Circulante = R$ 0,00 
Passivo Não Circulante = R$ 0,00 
Ativo Total = R$ 0,00 
 

LIQUIDEZ GERAL (LG) = 
AC + RLP RESULTADO LG=0,00 
PC + PNC  

LIQUIDEZ CORRENTE (LC) = 
AC RESULTADO LC=0,00 
PC  

SOLVÊNCIA GERAL (SG) = 
AT RESULTADO SG=0,00 

PC + PNC  
 
LG = liquidez geral  
LC = liquidez corrente  
SG = solvência geral  
AT = ativo total 
AC = ativo circulante  

 
RLP = realizável em longo 
prazo  
PC = passivo circulante 
PNC= passivo não circulante  
ELP = exigível em longo prazo  
 

 
Declaro para os devidos fins que as informações contidas acima 
foram extraídas do Balanço Patrimonial e Demonstrações Contábeis 
do último exercício social, já exigíveis na forma da lei, que 
comprove a boa situação financeira da empresa. 
(Cidade), ................., de ............. de .......... 
 
 

Nome e Assinatura do Contabilista  
 
 
 

Nome e Assinatura Responsável 
Carimbo da empresa 
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ANEXO V 
 
MODELO DA DECLARAÇÃO DE INEXISTÊNCIA DE FATO IMPEDITIVO DE 
HABILITAÇÃO E CONTRATAÇÃO 
 
CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA FORNECIMENTO DE 
SERVIÇOS CONTÍNUOS DE MÃO DE OBRA QUALIFICADA E APOIO 
OPERACIONAL, ABRANGENDO ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS E 
OPERACIONAIS, COM O OBJETIVO DE SUPRIR AS NECESSIDADES E 
DEMANDAS DAS DIVERSAS SECRETARIAS DO MUNICÍPIO 
LICITAÇÃO No: 95/2023 
PREGÃO PRESENCIAL No: 30/2023 

 
A empresa _______________________________________, inscrito no 
CNPJ nº ________________________, por intermédio de seu 
representante legal o (a) Sr. (a) 
_____________________________________, portador(a) da Carteira 
de Identidade nº________________________ e do CPF nº 
__________________________, DECLARA sob as penas da Lei, que não 
foi declarada inidônea para licitar com a Administração Pública, 
nos termos do inciso IV, do artigo 87, da lei nº 8.666/93, bem 
como comunicarei qualquer fato ou evento superveniente à entrega 
dos documentos de habilitação, que venha a alterar a atual 
situação quanto a capacidade jurídica, técnica, regularidade 
fiscal e econômico-financeira. 
 
___________________________________________ 
Local e data 
 
___________________________________________ 
representante legal 
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ANEXO VI 
 
Modelo de Declaração que não emprega menor de dezoito anos em 
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não emprega menor de 
16 (dezesseis) anos, com a ressalva de empregar menor, a partir 
de 14 (quatorze) anos, na condição de aprendiz; 
 
DECLARAÇÃO 
 
CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA FORNECIMENTO DE 
SERVIÇOS CONTÍNUOS DE MÃO DE OBRA QUALIFICADA E APOIO 
OPERACIONAL, ABRANGENDO ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS E 
OPERACIONAIS, COM O OBJETIVO DE SUPRIR AS NECESSIDADES E 
DEMANDAS DAS DIVERSAS SECRETARIAS DO MUNICÍPIO 
 
LICITAÇÃO No: 95/2023 
PREGÃO PRESENCIAL No: 30/2023 

 
A empresa _______________________________________, inscrito no 
CNPJ nº ________________________, por intermédio de seu 
representante legal o (a) Sr. (a) 
_____________________________________, portador(a) da Carteira 
de Identidade nº________________________ e do CPF nº 
__________________________, DECLARA, para fins do disposto no 
inciso V do art. 27 da Lei nº8.666, de 21 de junho de 1993, 
acrescido pela Lei nº9.854, de 27 de outubro de 1999, que não 
emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou 
insalubre e não emprega menor de dezesseis anos. 
 
Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condição 
de aprendiz (  ). 
 
__________________________________________ 
Local e data 
___________________________________________ 
representante legal 
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ANEXO VII 
 
MODELO DE DECLARAÇÃO DE CIÊNCIA E DE ATENDIMENTOS AOS REQUISITOS 
DO EDITAL 
 
DECLARAÇÃO 
 
CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA FORNECIMENTO DE 
SERVIÇOS CONTÍNUOS DE MÃO DE OBRA QUALIFICADA E APOIO 
OPERACIONAL, ABRANGENDO ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS E 
OPERACIONAIS, COM O OBJETIVO DE SUPRIR AS NECESSIDADES E 
DEMANDAS DAS DIVERSAS SECRETARIAS DO MUNICÍPIO 
 
LICITAÇÃO No: 95/2023 
PREGÃO PRESENCIAL No: 30/2023 

 
 
A empresa _______________________________________, inscrita no 
CNPJ nº ________________________, por intermédio de seu 
representante legal o(a) Sr. (a) 
_____________________________________, portador(a) da Carteira 
de Identidade nº________________________ e do CPF nº 
__________________________, DECLARA, que conhece e aceita todos 
os termos do edital Pregão Presencial de n.º 30/2023, bem como, 
que atende a todos os requisitos de habilitação e que apresenta 
sua proposta com indicação do objeto e do preço oferecido os 
quais atendem plenamente ao edital. 
 
___________________________________________ 
Local e data 
 
___________________________________________ 
representante legal 
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ANEXO VIII 
 
MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO 
 
CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA FORNECIMENTO DE 
SERVIÇOS CONTÍNUOS DE MÃO DE OBRA QUALIFICADA E APOIO 
OPERACIONAL, ABRANGENDO ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS E 
OPERACIONAIS, COM O OBJETIVO DE SUPRIR AS NECESSIDADES E 
DEMANDAS DAS DIVERSAS SECRETARIAS DO MUNICÍPIO 
LICITAÇÃO No: 95/2023 
PREGÃO PRESENCIAL No: 30/2023 

 
 
A Empresa _______________________________________ credencia o 
Sr.(a) _________________________________________________ CPF N.º 
_____________, RG______________ conferindo-lhe todos os poderes 
necessários a prática de quaisquer atos relacionados ao Pregão 
Presencial nº 30/2023, assim como os poderes específicos para 
rubricar a documentação e as propostas, apresentar reclamações, 
impugnações ou recursos e assinar atas e a renunciar a direito 
de recurso quando julgar oportuno. 
 
___________________________________________ 
Local e data 
 
___________________________________________ 
representante legal 
 
 
 
Obs. Reconhecer firma em Cartório. 
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ANEXO IX 
 

CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA FORNECIMENTO DE 
SERVIÇOS CONTÍNUOS DE MÃO DE OBRA QUALIFICADA E APOIO 
OPERACIONAL, ABRANGENDO ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS E 
OPERACIONAIS, COM O OBJETIVO DE SUPRIR AS NECESSIDADES E 
DEMANDAS DAS DIVERSAS SECRETARIAS DO MUNICÍPIO 
 
LICITAÇÃO No: 95/2023 
PREGÃO PRESENCIAL No: 30/2023 

 
MODELO DE DECLARAÇÃO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA OU 
EMPRESA DE PEQUENO PORTE 
 
Para fins do disposto no Edital de Pregão Presencial Nº: 
30/2023, declaro, sob as penas da lei, que a empresa 
_______________, inscrita no CNPJ: _______________________, 
cumpre os requisitos legais para a qualificação como 
microempresa ou empresa de pequeno porte estabelecidos pela Lei 
Complementar nº 123, de 14.12.2006, em especial quanto ao seu 
art. 3º, estando apta a usufruir o tratamento favorecido 
estabelecido nessa Lei Complementar e no Decreto nº 6.204, de 
05.09.2007. Declaro, ainda, que a empresa está excluída das 
vedações constantes do parágrafo 4º do artigo 3º da Lei 
Complementar nº 123, de 14.12.2006, e que se compromete a 
promover a regularização de eventuais defeitos ou restrições 
existentes na documentação exigida para efeito de regularidade 
fiscal, caso seja declarada vencedora do certame. 
 
_____________________________________ 
Local e Data 
 
_______________________________________________ 
Representante Legal ou Procurador do Licitante 
(nome e assinatura) 
 
OBSERVAÇÃO: 
 
Esta declaração deverá ser entregue à Comissão Permanente de 
Licitações, na abertura da sessão quando do credenciamento dos 
licitantes. (FORA DOS ENVELOPES) 
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ANEXO XI - DECLARAÇÃO DE ELABORAÇÃO INDEPENDENTE DE PROPOSTA 
 
LICITAÇÃO No: 95/2023 
PREGÃO PRESENCIAL No: 30/2023 

CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA FORNECIMENTO DE SERVIÇOS 
CONTÍNUOS DE MÃO DE OBRA QUALIFICADA E APOIO OPERACIONAL, ABRANGENDO 
ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS E OPERACIONAIS, COM O OBJETIVO DE SUPRIR AS 
NECESSIDADES E DEMANDAS DAS DIVERSAS SECRETARIAS DO MUNICÍPIO. 
 
_________________________ (representante do licitante), portador da 
Cédula de Identidade RG nº ____________ e do CPF nº ____________, como 
representante devidamente constituído de _________________________ 
(identificação do licitante ou do Consórcio), inscrita no CNPJ nº 
____________, doravante denominado LICITANTE, para fins do disposto no 
Edital da presente Licitação, declara, sob as penas da lei, em 
especial o art. 299 do Código Penal Brasileiro, que:  
a) a proposta apresentada para participar da presente Licitação foi 
elaborada de maneira independente pelo Licitante e o conteúdo da 
proposta não foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, 
informado, discutido ou recebido de qualquer outro participante 
potencial ou de fato da presente Licitação, por qualquer meio ou por 
qualquer pessoa;  
b) a intenção de apresentar a proposta elaborada para participar da 
presente Licitação não foi informada, discutida ou recebida de 
qualquer outro participante potencial ou de fato da presente 
Licitação, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;  
c) que não tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir 
na decisão de qualquer outro participante potencial ou de fato da 
presente Licitação quanto a participar ou não da referida licitação;  
d) que o conteúdo da proposta apresentada para participar da 
presente Licitação não será, no todo ou em parte, direta ou 
indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro participante 
potencial ou de fato da presente Licitação antes da adjudicação do 
objeto da referida licitação;   
e) que o conteúdo da proposta apresentada para participar da 
presente Licitação não foi, no todo ou em parte, direta ou 
indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer integrante 
do órgão licitante antes da abertura oficial das propostas; e     
f) que está plenamente ciente do teor e da extensão desta declaração 
e que detém plenos poderes e informações para firmá-la.  
 
_________________________, em ___ de_____________ de ______   
 
________________________________________ 
(assinatura do representante legal do licitante 
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ANEXO XII 

 

MODELO DE DECLARAÇÃO PELA OPÇÃO DE NÃO REALIZAR A VISITA TÉCNICA 

 

PROCESSO:95/2023 
PREGÃO PRESENCIAL:30/2023 
OBJETO: CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA FORNECIMENTO 
DE SERVIÇOS CONTÍNUOS DE MÃO DE OBRA QUALIFICADA E APOIO 
OPERACIONAL, ABRANGENDO ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS E 
OPERACIONAIS, COM O OBJETIVO DE SUPRIR AS NECESSIDADES E 
DEMANDAS DAS DIVERSAS SECRETARIAS DO MUNICÍPIO 
 

 

A empresa _________________, faz a opção pela não realização da 
Visita Técnica aos locais da prestação dos serviços, ciente que 
em hipótese alguma fará alegações com base em desconhecimento 
das condições dos locais, dúvidas ou esquecimentos de quaisquer 
detalhes das execuções a serem realizadas, que levem a majoração 
dos preços contratados, e assume todos os ônus dos serviços e 
materiais decorrentes de fatos supervenientes previsíveis. 

 

 

Esta declaração deverá ser entregue no setor de licitações da 
Prefeitura Municipal de Espinosa-MG até o dia 11 de janeiro de 
2024, antes da sessão de licitação. Poderá ser enviada via e-
mail através do licitacao.espinosamg@hotmail.com, porém, deverá 
ser apresentado o original no início da sessão. 
 
Espinosa, ______ de _________________ de 2023. 
 

 

______________________  

Carimbo e Assinatura 
 
  



  

 PREFEITURA MUNICIPAL DE ESPINOSA 
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ANEXO XIII - DECLARAÇÃO DE INSTALAÇÃO DE ESCRITÓRIO 
 
 

Ao Município de Espinosa-MG 
________________________ (nome empresarial da licitante) 
inscrita no CNPJ nº: ____________________com sede na 
_________________________, por intermédio de seu representante 
legal, o(a) Sr.(a) ______________________________________, 
infra-assinado, portador(a) da Carteira de Identidade nº 
_____________________ e do CPF/MF nº __________________________, 
para fins do disposto no Edital, em seu cumprimento, DECLARA que 
possui/instalará escritório no município de Espinosa/MG, a ser 
comprovado no prazo máximo de 60(sessenta) dias contado a partir 
da vigência do contrato, dispondo esse de uma estrutura mínima 
que garanta a boa execução contratual e com pessoal qualificado 
e em quantidade suficiente para gerir o contrato. 
 
___________________, _________ de _______________ de 2023. 

 
 
 
 

(Assinatura do representante legal) 
(Nome) 
(R.G.) 
(Cargo) 

 
Observação: Caso a licitante já disponha de matriz, filial ou 
escritório no local definido, deverá declarar a manutenção, no 
mínimo, de um escritório. 
 
 


